Zalacznik Nr 8
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
w Zarzadzie Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne

§1.

. Niniejszy regulamin okresla tryb pracy komisji przetargowych (zwanej dalej
,Komisjg”), powotanych przez Dyrektora ZDMiKP w Bydgoszczy.

. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych,
zwanej dalej ,ustawg”.

§ 2.

. W skifad Komisji wchodzg osoby powotane przez Dyrektora na podstawie
decyzji o jej powotaniu.

. Decyzja o powotaniu Komisji okresla nastepujgce funkcje Cztonkéw Komisiji:
1) Przewodniczacy;

2) Sekretarz,

3) pozostali Cztonkowie

. Czlonkowie Komisji to osoby znajgce zasady udzielania zamoéwien
publicznych.

. Czlonkiem Komisji powinna by¢é co najmniej jedna osoba z komorki
organizacyjnej odpowiedzialnej za opis przedmiotu zamowienia.

. Pracg Komisji kieruje Przewodniczgcy

Rozdziat 2
Prawa i obowigzki Cztonkéw Komisji

§ 3.

[obowiazki cztonka Komisiji]

. Majgc na celu zapewnienie sprawnosci dziatania Komisji, indywidualizaciji
odpowiedzialnosci jej Cztonkdw za wykonywane czynnosci, Przewodniczgcy
okresla szczegotowy zakres obowigzkéw Cztonkéw Komisji i przekazuje do
zatwierdzenia Dyrektorowi, krorego wzor stanowi zatgcznik do niniejszego
Regulaminu.

. Powyzszy dokument jest pisemnym powierzeniem wykonania czynno$ci
zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

. W trakcie prowadzenia postepowania zakres wymieniony w ust. 1 moze ulec
zmianie lub by¢ powierzony innej osobie. Procedura powierzenia nie ulega
zmianie.

. Cztlonkowie Komisji rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonujg powierzone
im czynnosci.

. Czlonkowie Komisji ponoszg odpowiedzialno$¢ za czynnosci podejmowane
w ramach pracy w Komisiji.

. Do obowigzkoéw cztonkow Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) czynny udziat w pracach Komisji;



7.

2) wykonywanie polecen Przewodniczgcego, dotyczgcych prac Komisiji;
3) niezwtoczne poinformowanie Przewodniczgcego o okolicznosciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkow Cztonka Komisiji.

Czionkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z
pracami Komisji — w tym w szczegolnosci informacji zwigzanych z przebiegiem
badania, oceny i poréwnania tresci ziozonych ofert nieujawnionych w
protokole postepowania i zatgcznikach do niego do momentu, kiedy ustawa
dopuszcza ich udostepnienie.
Jezeli w zwigzku z pracg Komisji, Cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktére
W jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego
lub interes publiczny, albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawi¢ swoje
zastrzezenia Przewodniczgcemu. Czionek Komisji powinien réwniez
przedstawi¢ Przewodniczgcemu swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu
lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu jest
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny
albo ma znamiona pomyiki.
W przypadku nieuwzglednienia zastrzezenh, o ktérych mowa w ust. 8 przez
Przewodniczgcego, Czionek Komisji przedstawia je bezposrednio
Dyrektorowi.

10.Czionkowi Komisji nie wolno wykonywac¢ polecen, ani czynnosci, ktorych
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wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang strata,
nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.

§ 4.

[prawa Cztonka Komisji]
Cztonek Komisji ma prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
Cztlonek Komisji ma prawo wglgdu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z
pracg Komisji, w tym do ofert, zatgcznikow, wyjasnien ztozonych przez
wykonawcdw, opinii biegtych.
Cztionek Komisji ma prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych
zastrzezenh co do pracy Komisji — do Przewodniczgcego Komisiji lub Dyrektora.
Cztionek Komisji ma prawo odméwi¢ udzialu w podejmowaniu konkretnej
decyzji lub czynnosci, jesli brak mu wiedzy i doswiadczenia niezbednych do
petnienia obowigzkow Cztonka Komisiji.
Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami zamawiajgcego wykonujg swoje
obowigzki zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw
stuzbowych. Obowigzkiem bezposredniego przetozonego Cztonka Komisji jest
umozliwienie mu udziatu w pracach Komisji.
Cztonek Komisji jest zobowigzany powiadomi¢ Przewodniczgcego Komisji o
swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajgc przyczyny nieobecnosci.
Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci Czionka Komisji na
posiedzeniu Komisji podejmuje Przewodniczacy. Decyzje o usprawiedliwieniu
nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji podejmuje powotujgcy Komisje. Nie
wymaga to formy pisemnej.

§ 5.

[oswiadczenia o bezstronnosci]
Czlonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy.

. W przypadku ztozenia przez Cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu

okolicznosci, o ktorych mowa w wust. 1 Ilub niezlozenia przez niego
oSwiadczenia, Przewodniczgcy niezwtocznie wytgcza Czionka Komisji z



N =

dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Wobec Przewodniczgcego czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio
Dyrektor.

Czionek Komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie
wytaczy¢ sie z udziatu w pracach Komisji, niezwlocznie po powzieciu
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1,
powiadamiajgc Przewodniczgcego. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
Czynnosci podjete w postepowaniu przez Cztonka Komisji, po powzieciu
przez niego wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1,
sg niewazne. Czynnosci Komisji, jesli dokonane zostaty z udziatem tego
Czlonka, z zastrzezeniem wust. 5, powtarza sie. Przepis stosuje sie
odpowiednio do sytuacji, w ktérej Cztonek Komisji zostanie wytgczony z
powodu nieztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1.

Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert, oraz czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.

6.
[odwotanie c§zlonka Komisiji]
Przewodniczgcy Komisji wnioskuje do Dyrektora o odwotanie Cztonka Komisiji
w razie:
1) wytgczenia sie Cztonka Komisiji z jej prac;
2) nieuzasadnionej nieobecnosci Cztonka Komisji na dwoch kolejnych
posiedzeniach Komisji;
3) naruszenia przez Cztionka Komisji obowigzkow, o ktérych mowa w § 3
ust. 1 niniejszego Regulaminu.
4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach
Komisji.
Dyrektor moze w miejsce odwotanego Czionka Komisji powotaé¢ innego
Czionka Komisji. Dyrektor zobowigzany jest powota¢é nowego Cztonka Komisiji
w sytuacji, gdy liczba cztonkow jest mniejsza, niz trzech.

§7.

[Przewodniczacy Komisji]
Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczgcy.
Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegolnosci:

1) poinformowanie Czionkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku
naruszenia przepisow ustawy;

2) odebranie od Cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 5;

3) wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen Komisji;

4) prowadzenie posiedzen Komisiji;

5) okreslenie szczegdtowego zakresu obowigzkéw Cztonkdw Komisii,

6) zapewnienie nalezytej realizacji prac Komisiji;

7) przedktadanie Dyrektorowi do zatwierdzenia projektéw dokumentow;

8) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego;

9) nadzér nad prawidtowym wykonywaniem przez Cztonkéw Komisiji
czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia,

10)informowanie Dyrektora o problemach zwigzanych z pracami Komisji w
toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;



11)nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentow zwigzanych z postepowaniem o zamowienie publiczne, w
trakcie jego trwania.

Rozdziat 3
Czynnosci Komisji

§ 8.

Do Komisji przetargowej nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
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ustalenie trybu udzielenia zaméwienia, w przypadku trybu innego, niz
przetarg nieograniczony lub ograniczony uzasadnienie wyboru trybu
postepowania,

przygotowanie specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia, zredagowanie
ogtoszenia 0 zamodwieniu,

w przypadku trybu z wolnej reki przygotowanie zaproszenia do negocjaciji
oraz uzasadnienie wyboru wykonawcy,

przygotowanie niezbednych dokumentéw umozliwiajgcych wszczecie
postepowania, jezeli wybrano inny niz wymieniony w ust. 1 i 3 tryb udzielenia
zamowienia,

przedstawienie Dyrektorowi do zatwierdzenia czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem postepowania.

w zaleznosci od =zaistniatej sytuacji i procedur wynikajgcych z trybow
udzielenia zamowienia, Komisja jako zespot pomocniczy Dyrektora,
wykonuje czynnosci w postepowaniu prowadzace do jego zakonczenia,
a w szczegolnosci:

a) ocenia spetnianie przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym niepodleganie
wykonawcy wykluczeniu na podstawie art.24 ust.1 ustawy,

b) bada i ocenia oferty,

c) w przypadku zamowienia z wolnej reki w imieniu Dyrektora
negocjuje warunki umowy,

d) przedstawia Dyrektorowi propozycje wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,

e) w zakresie o ktérym mowa w lit. a), b), wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postepowania o udzielenie zamédwienia.

Rozdziat 4
Tryb pracy Komisji

§9.
Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.
Komisja konczy prace z dniem zatwierdzenia wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego.
Prace Komisji oraz wynik postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
zatwierdza Dyrektor.

§ 10.

Miejsce i terminy posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.
O miejscu i terminie posiedzen Komisji, powiadamia Cztonkow co najmniej
dwa dni przed posiedzeniem.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach o posiedzeniu Komisji mozna
powiadomic¢ w terminie krotszym, niz okre$lony w ust. 2.



§ 11.
Czlonkowie Komisji ani inni uczestnicy biorgcy udziat w pracach Komisji nie
majg prawa sktada¢ oswiadczen woli w imieniu Zamawiajgcego.

. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej 3 jej czionkow.

W przypadku braku quorum, posiedzenie odracza sie.
Decyzje o obecnosci podczas posiedzen Komisji osob nie bedgcych jej
cztonkami ani biegtymi, podejmuje Przewodniczgcy Komisji.

§12.
Podstawg wypracowania decyzji przez Komisje sg projekty dokumentéw lub
ich czesci, przedktadane Komisji do rozpatrzenia. Projekty te sg opracowane
przez  poszczegolnych  Czionkow  Komisji,  wyznaczonych  przez
Przewodniczgcego.
Przy podejmowaniu wszelkich decyzji Czionkowie Komisji, a zwtaszcza jej
Przewodniczacy, winni dgzy¢ do osiggniecia konsensusu.
Jesli nie jest mozliwe osiggniecie konsensusu lub jesli dokonanie czynnosci w
postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych, Przewodniczacy zwraca sie
do Dyrektora z wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego.
Komisja zwigzana jest opinig biegtego. Jezeli opinia biegtego jest w sposob
oczywisty niezasadna Ilub niejasna, Przewodniczgcy moze wystgpi¢ za
posrednictwem Dyrektora o jej wyjasnienie lub o sporzgdzenie opinii innego
biegtego. Jesli opinia nie zawiera jednoznacznego rozstrzygniecia co do
sposobu postepowania, Przewodniczgcy moze podda¢ dane rozstrzygniecie
pod gtosowanie Cztonkéw Komisiji.

§13.

. Protokét z postepowania o zamdwienie, o ktérym mowa w art. 96 ustawy,

sporzgdza Sekretarz Komisji, a podpisujg wszyscy Czionkowie Komisiji.

Brak podpisu ktéregokolwiek z Cztonkéw Komisji powinien zosta¢ odnotowany
przez Przewodniczgcego wraz z podaniem przyczyny.

Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia Cztonka Komisji co do
prawidtowosci postepowania, do protokotu zatgcza sie réwniez pisemne
zastrzezenia Cztonka Komisiji.

Przewodniczacy przedktada do zatwierdzenia Dyrektorowi protokdt z
postepowania o zamdwienie publiczne.

Rozdziat 5
Nadzorowanie prac Komisji

§ 14.

Nadzoér nad prawidtowym tokiem postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego oraz prowadzeniem dokumentacji sprawuje Przewodniczgcy Komisiji.
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§ 15.
Dyrektor posiada prawo kontroli wynikow pracy Komisiji.
Dyrektor stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetych z naruszeniem prawa.
Komisja, na polecenie Dyrektora, powtarza uniewazniong czynnos¢, podjetg z
naruszeniem prawa.
Zatgcznikiem do niniejszego regulaminu jest Szczegétowy zakres obowigzkéw
Cztonkéw Komisji



