zatacznik do Regulaminu pracy Komisji przetargowej w  Zarzadzie Drég Miejskich

i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy

Wzor
Szczegotowy zakres obowigzkow Czionkow Komisiji

Czionkowie Komisji winni wykonywa¢ czynnosSci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (UPZP).

Majac na celu zapewnienie sprawnosci dzialania Komisji Przetargowej,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci
oraz przejrzystosci jej prac, powierzam wymienionym nizej osobom dokonanie
nastepujagcych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania

Nr sprawy: .........

1. Do obowigzkow Pani/ Pana ............coooiiiiiiiniiiiieeaa Sekretarza Komisji nalezy:
( imie i nazwisko Cztonka Komisji)

1) na podstawie danych merytorycznych przygotowanych przez komorke organizacyjng
(§ 7 ust 1 Regulaminu udzielania zamowien publicznych), przygotowanie
dokumentacji przetargowej, w tym:

a) ocena poprawnosci  propozycji opisu  spefniania  warunkéw  udziatu
w postepowaniu oraz opisu kryteriow oceny ofert w zakresie zgodnosci z
przepisami UPZP,

b) opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wraz z zatgcznikami
(SIWZ),

c) zredagowanie i zamieszenie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub przekazanie
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich ogtoszenia o zamowieniu,

d) zamieszczenie ogtoszenia o zamowieniu i SIWZ na stronie internetowej,

e) zamieszczenie ogtoszenia o zamowieniu na tablicy Zamawiajgcego.

2) w zaleznosci od okolicznosci wynikajgcych z zaistniatego zdarzenia wykonywanie
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym miedzy innymi:

a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,

b) opracowywanie projektow dokumentéw w trakcie prowadzenia postepowania na
podstawie danych merytorycznych przygotowanych przez Cztionkéw Komisji ( np.
odpowiedzi na pytania, zmiana tresci SIWZ, informacja z sesji otwarcia ofert,
wezwanie wykonawcow do uzupetnienia dokumentéw , wezwanie wykonawcow
do wyjasnien, zawiadomienia, wybor najkorzystniejszej
oferty_wykluczenia_odrzucenia),

c) prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniem;

d) w zaleznosci od potrzeb, sporzadzenie pisemnych wyjasnien tresci SIWZ w
zakresie swych kompetencji,

e) ewentualne zamieszczenie Ilub przekazanie zmiany treSci ogtoszenia o
zamowieniu, zmiany tresci lub udzielenie wyjasnien SIWZ, zgodnie z zasadami
UPZP,

f) wstepne badanie ziozonych ofert (np. pod wzgledem kompletnosci oferty:
ztozonego wadium, ewentualnych petnomocnictw),

g) ocena spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu w
zakresie ...........coeeieinnnn.



3)

4)

h) ocena dokumentéw w zakresie wykazania przez wykonawce braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia z powodu niespetniania
warunkéw, o ktérych mowa w art.24 ust.1 UPZP,

i) badanie i ocena ofert

i) zamieszczenie informacji zgodnie z trescig art.92 ust. 2 UPZP,

sporzadzenie i prowadzenie protokotu postepowania oraz piecza nad protokotem,

ofertami i wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postgepowaniem o

zamowienie publiczne, w trakcie jego trwania,

zredagowanie i zamieszenie w Biuletynie Zaméwieh Publicznych lub przekazanie

Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich ogtoszenia o udzieleniu

zamowienia.

2. Db obowigzkéw Pani/Pana ... Czionka Komisji nalezy:

1)

2)

( imie i nazwisko Cztonka Komisji)

wykonanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania, w tym:

a) ostateczne ustalenie opisu dokonania oceny spetniania warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz opisu kryteriéw oceny ofert,

b) sprawdzenie opracowanej SIWZ w zakresie dotyczacym przedmiotu zamdwienia
w tym opisu i zakresu przedmiotu zamowienia, opisu warunkow udziatu, kryteriow
oceny ofert, warunkéw wykonania zaméwienia (wzér umowy),

wykonywanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym miedzy

innymi:

a) w zaleznosci od potrzeb, sporzadzenie pisemnych wyjasnien tresci SIWZ,
odpowiedzi na pytania wykonawcéw w zakresie swych kompetenciji,

b) ocena spetniania przez wykonawcéw warunkédw udziatu w postepowaniu w
zakresie ...........coeeiennnn.

c) badanie i ocena ofert, w tym sprawdzenie kosztoryséw ofertowych (lub innych
wycen ofertowych) majgc na uwadze art. 87 ust.2 UPZP.

podpis Dyrektora

Podpisy oséb, ktérym powierzono okreslone wyzej czynnosci:



