ZARZADZENIE NR 31/2018

DYREKTORA ZARZADU DROG MIEJSKICH
| KOMUNIKACJI PUBLICZNEJ W BYDGOSZCZY

z dnia 10 lipca 2018 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$é
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Na podstawie § 32 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Zarzgdu Drog Miejskich
i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy, wprowadzonego zarzgdzeniem Nr 40/2017
Dyrektora ZDMiKP z dnia 12 grudnia 2017 roku

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Zarzadzie Drog Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy wprowadza sie
,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto§é nie przekracza
wyrazonej w ztotych rébwnowartosci kwoty 30.000 euro”, stanowigcy zatacznik Nr 1
do zarzadzenia.

§ 2.

1. Do udzielania zamowien publicznych, ktérych wartoS¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, wszczetych przed dniem wejscia
W zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

2. Zobowigzuje Naczelnikéw i Kierownikdw Zespotow do zapoznania z trescig
Regulaminu podlegtych pracownikéw i stosowania jego postanowien.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i powoduje utrate mocy
Zarzadzenia Nr 4/2012 Dyrektora Zarzadu Drdg Miejskich i Komunikacji Publicznej

w Bydgoszczy z dnia 15 marca 2012 r. z pézniejszymi zmianami. /
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zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr b’i 12018
Dyrektora ZDMiKP
z dnia .../ﬂ...ﬂ«p@& ....... 2018r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych,

ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci

1

—_

kwoty 30.000,00 euro
§ 1. Definicje
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o :

1) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zarzgdu Drog
Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy,

2) ZDMiKP — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej
w Bydgoszczy,

3) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

4) UPZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych,

5) Wydziale lub Zespole merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ komoérke
organizacyjng wchodzgcg w sktad ZDMIKP, przygotowujgcg i przeprowadzajgcg
postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego,

6) Naczelniku Wydziatu lub Kierowniku Zespotu — nalezy przez to rozumie¢ osobe
nadzorujgcg prace danej komérki organizacyjnej ZDMiKP,

7) Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny program Open
Nexus do obstugi postepowan o warto$ci nieprzekraczajgcej réwnowartosci 30.000
euro, ktérego instrukcja obstugi stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.

§ 2. Zasady ogodlne

Postanowienia Regulaminu udzielania zamoéwien odrebnych, zwanego dalej
.,Regulaminem”, maja zastosowanie do zaméwien udzielanych przez ZDMIiKP,
ktérych wartos¢ w danym roku budzetowym nie przekracza rownowartosci 30.000,00
euro, zwanych dalej ,Zaméwieniami odrebnymi".

Regulamin ustala zasady, tryb prowadzenia postepowan o zaméwienia odrebne oraz
dokumentowania tej procedury.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad :

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposoéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Zamoéwienia wspoéffinansowane ze Srodkéw europejskich udzielane s3
z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw
okreslajgcych sposob udzielania takich zamoéwien, w uzgodnieniu z Naczelnikiem
Wydziatu Funduszy Europejskich i Procedur Przetargowych.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy ZDMiKP
zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg :

1)Naczelnicy Wydziatéw merytorycznych / Kierownicy Zespotow,
2)inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamowienia.



Regulamin podaje sie do wiadomosci Wykonawcoéw poprzez umieszczenie na stronie
internetowej ZDMiKP.

§ 3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia, Wydziat wnioskujgcy szacuje
z nalezytg starannos$cig warto§¢ zamoéwienia, w celu ustalenia :

1) czy nie istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

. Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

. Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod :

1) analizy cen rynkowych;

2) na podstawie ,Srodowiskowych zasad wycen prac projektowych”:

3) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania warto$ci zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

4) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

. Szacunkowg warto§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia w formie kosztorysu inwestorskiego, okreslajgcego rodzaj, zakres i ilosci
rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

. Szacunkowg warto§¢ zamdwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug
$redniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzgdzeniu Prezesa
Rady Ministréw, wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 UPZP.

. Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci
notatki stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi
ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczegolnosci :

1) kosztorysy inwestorskie,

2) obliczenia dokonanie na podstawie ,Srodowiskowych zasad wycen prac
projektowych”

3) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

4) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

5) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

6) wyliczenia dokonane w oparciu o realizowane umowy z innych postepowan
(obejmujgce analogiczny przedmiot zaméwienia) z okresu poprzedzajgcego
moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu
cen towardw i ustug konsumpcyjnych, ze wskazaniem na podstawie jakich
zamowien (np. numer umowy, zlecenia, itp.) dokonano wyliczen.

. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamodwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§ 4. Zasady udzielania zaméwien odrebnych
. Wsréd zamowien odrebnych rozrdznia sie :

1) zakupy bezposrednie, dokonywane zgodnie z § 5 ust. 2 - 3 Regulaminu,



9.

10.

2) zamowienia o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci 6.000,00 euro,
3) zamowienia o warto$ci od réwnowartosci 6.000,00 euro do 30.000,00 euro.

Do zamowienn na ustugi, dostawy lub roboty, ktérych warto$é nie przekracza
6.000,00 euro, innych niz zakupy bezposrednie, stosuje sie pisemne zlecenie lub
umowe.

Do zamoéwien, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza réwnowarto$é 6.000 euro,
obligatoryjnie zawiera sie pisemng umowe.

Mozna zgda¢ od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, kierujgc sie w tym zakresie regulacjg UPZP.

Postgpowania o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 prowadzone sg za posrednictwem
platformy zakupowej Open Nexus, na ktérej to platformie pracownik Wydziatu
merytorycznego umieszcza zapytanie ofertowe.

W przypadku umieszczenia na platformie zakupowej zapytania ofertowego
i otrzymaniu w odpowiedzi na zapytanie ofertowe tylko jednej oferty — zasade
konkurencyjno$ci uznaje sie za spetniong.

W  przypadku naruszenia Regulaminu prowadzenia postepowan odrebnych,
Wykonawcom, ktérych interes prawny doznat uszczerbku, przystuguje prawo
zazalenia. Zazalenie wnosi sie¢ do Zamawiajgcego w ciggu 5 dni roboczych liczac od
dnia opublikowania przez Zamawiajgcego informacji o wyborze najkorzystniejszej
oferty. Zazalenie rozpatrywane jest w ciggu 5 dni roboczych, a o wyniku rozpoznania
zawiadamia sie wnoszacego zazalenie.

Whiesienie zazalenia nie wstrzymuje zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
odrebnego.

Oferty niespetniajgce wymogéw zapytania ofertowego podlegajg odrzuceniu.
Wszczete postepowanie moze zostaé zamkniete bez dokonania wyboru oferty,
a wystgpienie z zapytaniem ofertowym nie jest zobowigzaniem do zawarcia umowy.

§ 5. Procedura udzielania zamoéwien nieprzekraczajacych rownowartosci 6.000 euro

1.

W przypadku udzielenia zaméwienia o warto$ci nieprzekraczajgcej rownowartosci
6.000,00 euro, procedury wyboru wykonawcy na podstawie ofert uzyskanych
w wyniku zapytania ofertowego, umieszczanego na platformie zakupowe;,
mozna nie stosowac.

W ramach zaméwien o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci brutto 200,00 euro
w zakresie :

1) realizacji zadan Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego  dotyczacych
zakupow artykutdw, przedmiotéw, materiatdw i ustug stuzgcych biezacej
dziatalnosci ZDMIKP,

2) realizacji zadan Wydziatu Utrzymania i Ewidencji dotyczacych zakupu czesci
zamiennych oraz materiatbw eksploatacyjnych do maszyn drogowych typu
réwniarki, walce, maszyny do malowania, inne

- stosuje si¢ zlecenie bezposrednie (zakup bezposredni).

Zlecenie bezpo$rednie (zakup bezposredni) polega na udzieleniu zaméwienia
u jednego sprzedawcy lub wykonawcy, jezeli zakupy lub ustugi z obiektywnych
powodow realizowane sg na biezaco, w ramach planu rzeczowo-finansowego
zatwierdzonego dla Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego oraz Wydziatu
Utrzymania i Ewidencji, z pominieciem tworzenia wewnetrznej dokumentac;ji
udzielania zamowien, na podstawie decyzji podejmowanych odpowiednio przez
Naczelnika Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego (zakupy okre$lone w ust. 2
pkt 1) lub Naczelnika Wydziatu Utrzymania i Ewidencji (zakupy okre$lone w ust. 2
pkt 2).

Faktury lub inne dokumenty ksieggowe dotyczace zamdwien, o ktérych mowa w ust. 1
i ust. 2 pracownik Wydziatu merytorycznego rejestruje za pomocg platformy
zakupowej oraz przekazuje do Wydziatu Finansowo - Ksiegowego.



5. W przypadku udzielania zamoéwieri odrebnych wspoéifinansowanych ze $rodkéw
unijnych przyznanych w ramach krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych
nalezy bezwzglednie stosowa¢ procedury, aktualne na dzier udzielania zamowienia,
wymagane przez Instytucje Zarzgdzajgce funduszami europejskimi.

§ 6. Procedura udzielania zaméwien od réwnowartosci 6.000 euro do 30.000 euro

1. Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna sie poprzez zlozenie przez Wydziat/
Zespdt merytoryczny do akceptaciji kierownika Zamawiajgcego pisemnego zapytania
ofertowego, uznawanego jako wniosek o wszczecie postepowania.

2. Wzdor zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik Nr 1
do niniejszego Regulaminu.

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo - finansowym przez Gtéwnego
Ksiggowego, zapytanie ofertowe podlega akceptacji Zastepcy Dyrektora
nadzorujgcego prace wydziatu merytorycznego oraz zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego.

4. Po uzyskaniu akceptacji zapytania ofertowego, wyznaczony pracownik Wydziatu
merytorycznego wprowadza na platforme zakupowa zapytanie ofertowe, zawierajgce
co najmniej nastepujgce dane :

1) opis przedmiotu zaméwienia publicznego,

2) warunki udzialtu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegodlnych kryteriéw oceny oferty,

4) termin realizacji zaméwienia,

5) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz
7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego na platformie
zakupowej. Termin 7 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego i koriczy sie z uptywem ostatniego dnia,

6) termin zwigzania ofertg,

7) istotne warunki zaméwienia - wzér umowy, zaakceptowany uprzednio przez radce
prawnego ZDMiKP.

5. Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie przez Wykonawcow ofert, stanowigcych
odpowiedz na zapytanie ofertowe, wytacznie za posrednictwem platformy zakupowe;.

6. Wydziat merytoryczny umieszczajacy zapytanie ofertowe dokonuje oceny ofert i
wyboru najkorzystniejszej oferty.

7. Z przebiegu postepowania sporzadza sie protokét wygenerowany z platformy
zakupowej, ktoéry podpisuje osoba prowadzaca postepowanie, akceptuje Naczelnik
wydziatu merytorycznego, Gtdéwny Ksiegowy potwierdza zabezpieczenie $rodkéw
finansowych, akceptuje Zastgpca Dyrektora nadzorujgcego prace wydziatu
merytorycznego, a zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

8. Kontroli protokotu pod wzgledem poprawnosci i kompletnosci zatgczonych do niego
dokumentéw dokonuje osoba akceptujgca protokot.

9. Wydziat merytoryczny zawiadamia uczestnikdw postepowania o jego wyniku,
za posrednictwem platformy zakupowej.

10. Zaakceptowany protokét z postepowania Wydziat merytoryczny sktada wraz
z potwierdzeniem szacowania wartosci zamoéwienia, zapytaniem ofertowym,
uzyskanymi ofertami i zaakceptowanym przez radce prawnego wzorem umowy
w Wydziale Zaméwien Publicznych i Procedur Przetargowych (dalej zwany NF).
Protokét traktowany jest jako wniosek o udzielenie zamoéwienia i sporzadzenie
umowy.

11. Przekazana dokumentacja z postepowania przechowywana jest w Wydziale NF,
a nastepnie archiwizowana na zasadach obowigzujgcych w ZDMiKP.

12. Po podpisaniu umowy z wybranym Wykonawcg Wydziat NF rejestruje umowe
w rejestrze umow umieszczonym na serwerze D ZDMiKP oraz dokonuje rejestracii
umowy za pomocg platformy zakupowe;.



1.

§ 7. Odstapienie od stosowania Regulaminu

W uzasadnionych przypadkach, kierownik Zamawiajgcego moze podjgé decyzje
o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika
Zamawiajgcego. W notatce stuzbowej nalezy w szczegoélnosci wskazaé okolicznosci
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje Wydziat merytoryczny.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych,
w szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania
zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich.

§ 8. Ochrona danych osobowych

Stosowanie procedur przewidzianych Regulaminem, wymaga uwzglednienia przepiséw
o ochronie danych osobowych (RODO, ustawa o ochronie danych osobowych). Dotyczy to
ochrony danych udostepnianych przez osoby korespondujgce z Zamawiajgcym, skiadajgce
oferty, danych wynikajgcych z dokumentu zawartej umowy oraz ewentualnie danych
przekazywanych przez strony zawartej juz umowy w trakcie jej realizacji.

1.

§ 9.Przepisy koncowe
Zatgczniki do Regulaminu stanowig :

1) wzér zapytania ofertowego,

2) Instrukcja obstugi platformy zakupowej Open Nexus,

3) Wyciag z wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.

Do spraw nieobjetych Regulaminem, stosuje sie odpowiednie przepisy Prawa
zamowien publicznych, w szczegdlnosci dotyczgce okreslenia przedmiotu
zamoOwienia, ustalenia wartoSci zamodwienia, wytaczen stosowania ustawy,
odpowiednie akty wykonawcze do UPZP, Kodeks cywilny, ustawe o finansach
publicznych i inne przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

W sprawach nieujetych w Regulaminie, a dotyczgcym funkcjonowania i obstugi
platformy zakupowej, nalezy kontaktowac sie bezposrednio z operatorem platformy -
Open Nexus (tel. 61 679 19 00).

Nadzér nad przestrzeganiem Regulaminu powierza sie Naczelnikom Wydziatéw
/Kierownikom Zespotdéw, a w przypadku projektéw wspoétfinansowanych ze srodkow
funduszy europejskich w zakresie nadzoru nad projektami - Naczelnikowi Wydziatu
Funduszy Europejskich i Procedur Przetargowych.

Naczeinik Wydzialu
Fundugzy Eyropejskich

/
1S

-

plibja Ktuszcyniska



Zafacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych, ktdrych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro

Bydgoszcz, dnia

piecze¢ Zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartosci od kwoty 6.000 euro do kwoty 30.000 euro

dotyczy zamoéwienia CPV

Kierujemy zapytanie ofertowe, w celu uzyskania oferty na wykonanie opisanego nizej przedmiotu
zaméwienia :

Warunki udziatu w postepowaniu :

Kryteria oceny oferty :
1) cena %
2) inne %

Termin realizacji zaméwienia :

Termin sktadania ofert:

Uwaga: Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert wytgcznie poprzez platforme zakupowg Open Nexus

Termin zwigzania ofertg : 30 dni, przy czym bieg tego terminu zaczyna sie wraz z uptywem terminu
skfadania ofert.

Istotne warunki zamoéwienia - wzor umowy:

Uwagi :

Zamawiajacy dopuszcza / nie dopuszcza skfadania ofert czeSciowych
Osoby uprawnione do kontaktéw z wykonawcami

- tel.

Naczelnik Wydziatu merytorycznego Z-ca Dyrektora

........................................................ ZATWIERDZAM:
Gtéwny Ksiegowy

Kierownik Zamawiajgcego



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartoéé nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro

Instrukcja obstugi
platformy zakupowe;

openNNexus

https://platformazakupowa.pl/

OPEN NEXUS Sp. z 0.0. ul. 28 Czerwca 1956 Roku 406 61- 441 Poznai
tel.: 61 646 00 24 | www.opennexus.pl | biuro@opennexus.com
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Rozdzial I - Podstawy

Widok platformy przed zalogowaniem

[ ] https;//platformazékuﬁéwa.pl” ‘ B i o ' ' ' ¢

mtmxw ; Danmowa rejesiracja Logowsnin PLOEN

POSTEPOWANIA TRW/

I Nazwe Peina narwa firmy Data zakoficzenia « Rodza) Akcje

v Wyeaysé
fikr

43391 Diagnostyka nawier] kolejowe] oraz przeglady urzadzen srk Przewozy Reglonalne Sp z 0.0 0 godzin 27 minut zapytanle przsjdz

43492 Zakup rekawic temi|  fch Szkota Policjl w Slupsku & godzin 57 minut zapytanie przgjdz

W%xus Darmowa rejestiacja L ogiwanie . EN

POSTEPOWANIA TRWAJACE

Pefua nazwa fliny Data zakohczenia

43391 Diagnostyka nawierzchni kotejowe] oraz przeglady urzadzen sik Przewozy Regicnaine Sp z 00 22-12-2015 10 30.00
43492 Zakup rekawic termiczaych Szkola Palicji w Stupsku 1]
43393 Unzymanie wzadzen | instalacji slektroenergstycznych Przewozy Regionaine Sp z 0. ¢ 0
43325 Reczniki frotte Szkota Policji w Katowicach 1]

sene  BOLEC HAKA DOLNEGQ DO WCIAGU LANCUCHOWEGO - aA & Sw
43505 586 4o 0219 /L4-641/ STAL HADEF NIEMCY e .
43462  Sprzedaz recznikdw frotie i srodkow bhp Przewozy Regionalne Sp z o ¢ 1 godzing S0 minot aukcja preedz —
42847 ggggg‘;g‘f Bi!m{;i""““" wézka vidiowego L-6 Typ silnika GORAZDZE CEMENT SA 1 godzina 30 minut zapytanie  przejdz

1 WEIAG J EG = i i 2 . i

43514 ?‘g?%} %;f.irglgk%ég{éozﬁyg%gammucmwE(:0 KITO  REMONTOWA SHIPBUILDING S A 1 godzina 41 minut zapytanie  pizejds
43456 Katownikl L=6 1 12mb giw S235JR Trakcja PRKil S A 2 godziny 30 minat aukcja przejdz
43452 Ceowniki 160, 200 giw S236JR. L=12mb Trakeja PRKil § A 3 godziny O minut aukcja preejdz
43154  Dostawa positkow profilaktyczaych Przewozy Regionalne Sp z 00 3 godzing 30 minut zapytanie przejdz
43440 Dostawa sprzetu i oprog via b <13 Komenda Wojewddzka Policfi w Bydguszezy 3 godziny 30 minut zapytanie przejdz
43460 Kabel XnRUHKXS He300/50mm2 12/20kV Contrast Sp 200 4 godziny 30 minut aukcja przejdz

openNexus



Logowanie do platformy

openiexus

POSTEPOWANIA TRWAJACE

id

43391

43492

43398

43325

43505

43462

42857

43184

43440

43460

Nazwa

Diagnostyka nawierzchni Kelejowe] craz przeglady urzadzen srk
Zakup rekawic termicznych

Utrzymanie wizadzen i instalacji elekiroenergetycznych
Reczalki frotte

BOLEC HAKA DOLNEGQ DO WCIAGU LANCUCHOWEGO
4.186 40 0219 /L4-0417 STAL HADEF MIEMCY

Sprzedaz recznikow frotte i srodkow bhp

Remont kzx?pilalml silnika wizka widiowege L-6 Typ siinika
BFGM2012 DEUTZ

SPREZYNA HAMULCA DO WCIAGU LANCUCHOWEGO KITO
1.6T NR. iKAT L4 BAGO8-9207/PCZ 43

Katowniki L=61 12mb. ghw S235JR

Ceoviniki 160, 200 g/w 8235JR. L=12mb
Dostava positkdw profifakiycznych

Dostawa sprzetu | oprogramowania kemutarowego

Kabel XnRUHKXS 1x300/50mm2 12/20kV

Pelna nazwa firmy

Przewozy Regionalne Sp z 0 0
Szkota Policji w Stupsku
Przewozy Regionalne Sp. z 0.0

Szkela Policji w Katowicach
REMONTOWA SHIPBUILDING S A
Przewozy Regionaine Sp. z ¢ o

GORAZDZE CEMENT SA

REMONTOWA SHIPBUILDING § A

Trakcja PRKIi S A

Trakcja PRKiF S A

Przewozy Reglonalne Sp z c o

Komenda Wejewddzka Policfi w Bydgoszezy

Contrast Sp z oo

openNexus

Darmowa rejestracja

Data zakanczénin

0 godzin 51 minut

1 gedzina 30 minut

1 godzina 30 minut

1 gedzina 41 niinut

2 godziny 30 minut
3 godziny 0 minut
3 gedziny 30 minut
3 gadziny 30 minut

4 gedziny 30 minut

zapytanie

aukcja

zapytanie

zapytanie

aukcja
aukcja
zapytanie
zapylanie

aukcja

Akcje

Wyezyad
filte &

praejdz
przejdz
przejds
przejdz
przejdz
przejdi
przejdz
przejdz

przejdz




openexus

POSTEPOWANIA TRWAJACE

id

43391

43492

43398

43325

43505

43462

42897

43514

43456
43452
43154
43440

43460

Blazwe
Diagnostyka navierzehni kolejowej oraz przeglady uizatzen sik
Zakup rekawic termicznych

Utrzymanie wzadzen i instalacji elektroenergetycznych
Reczniki frotte

BOLEC HAKA DOLNEGQ DO WCIAGU LANCUCHOWEGO
4186 40 0219 /L4-041/ STAL HADEF NIEMCY

Sprzedaz rgcznikow frotte | srodkdw bhp

Remont kapitalny silnika wozka widlowego L-6 Typ silnika
BFGM201Z DEUTZ

SPREZYNA HAMULCA DO WCIAGU LANCUCHOWEGO KITO
16T KR KAT L4 BAOKS-9207/P0Z 43

Katowniki L=6 i 12mb, g/w S2358JR

Ceowniki 160, 200 gw S235JR. L=12mb
Dostawa posiikow profifaktycznych

Dostawa sprzeti i oprogramowania komuterowege

Kabel XaRUHKXS 1x300/50mm2 12/20kV

openNexus

POSTEPQWANIA TRWAJACE i

Nle wylogowuj mnie scje
i

id

4330

43492

43398

43326

43505

43452

42897

43514

43486
434852
43164
43440
43460

19627

Nazwen

Diagnostyka nawierzchnl kolejows] oraz przeglady urzgdzen stk
Zakup rekawic temlcznych

Utrzymanle wzadzen | inatalaci elektrognergetycznych
Rgczniki frotte

BOLEGC HAKA DOLNEGO DO WCIAGU LANCUCHOWE GO
4186 40 0219 /L4-041/ STAL HADEF NIEMCY

Sprzedaz recznikiw frotte i srudkow bhp

Remont kapitalny silnika wozka widtowego L-6 Typ silnika
BFGM2012 DEUTZ

SPREZYNA HAMULCA DO WCIAGU LARCUCHOWEGO KITO
16T NR KAT L4 BAODS9207/P0Z 43

Katowniki L=6  12mb grw S23BIR

Ceowniki 160. 200 grw S235JR. L=12mb
Dostawa posilkow profitaklycznych

Dostawa sprzgiu | oprogramowania komuterowego

Kabel XrRUHKXS 1x300/50mm2 12/20kV

Pl b Amindoin v, st v vfuss oy mvinmb

Hefna nazwa flsmy

Przewozy Reglonsiie 8n > nso
Szkola Policji w
Przewozy Regio

Szkola Policil w

km—‘ e se—

Logowanis PLOEN

Duta 2kl [ Nie wylogoswu] mnie
» Pzyponminij hasto

icje

Wyezyae
s

REMONTOWA SHIPBUILDING § A
Przewozy Reglonaine Sp. z 0.0,

GORAZDZE CEMENT SA

REMONTOWA SHIPBUILDING S A

Trakeja PRKIT S A

Trakcja PRKIl S.A.

Przewozy Regionalne Sp. z 0.0

Komenda Wojewadzka Policji w Bydgoszczy

Contrast Sp. z 0 0.

i v v

Palna nazwa fismy

Przewozy Regionalne 8p. z 0.0
Szkola Policji w Slupsku

Przewozy Reglonalne Sp 2 0 0
Szkota Policji w Katowicach
REMONTOWA SHIPBUILDING 8 A
Przewozy Regionalne 8p z o0

GORAZDZE CEMENT SA

REMONTOWA SHIPBUILDING 8 A

Trakela PRKIt & A

Trakeja PRKI 8 A

Przewozy Regionalne Sp. 2 o o

Komenda Wojewddzka Policji w Bydgoszczy

Contrast Sp z 0.0

AARATITE FEMERT ©a

openNexus

22122015 12:60:00
22122015 12:00-00
22-12-2015 12:11:00
0 godzin 38 minut

1 godzina & minut

1 godzina 38 minut
1 godzina 38 minut

2 godziny 38 minut

Darmowa rejestracja

tanie

fanis

przejoz

nevaids

22422015 1172100

zapytanie pizejdz
aukcja przejdz
zapytanie praejdz
zapylanle przejdz
aukcja przejdz
aukcja przejdz
Zapytanie przejd:
zapytanie przejdz
aukcja przejdz
Lo Bl EN

zakupy Eopennesus pl

Pata zaki |
» Przypomnij hasto
Zarejestry sie

22-12-2015 10:30.00

22-12-2015 11:00:00

e ' R 5

22-12-2015 12:00:00

22-12-2015 12.00:00

22-12-2015 12 11:00

0 goidzin 35 minut
1 godzina § minut
1 godzina 35 minut
1 godzina 35 minut

2 godziny 35 minut

T mndein UL i

zapvial

zapyta

aukcja

zapytanie

zapytanie
aukeja
aukeja
zapytanie
zapytanie

aukcja

Yyczysc
i

przejdz

brzeidz

praejdi
przejds
przejdz
pizejds
przejdz
przejdz
pizejez

przejdz

e abis



Rozdziat Il - Kupiec

Widok platformy od strony kupca
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anma  Przeplyw pracy
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<« Grudzien 2015 »
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2 B2 5 % w7

ILOSC HEGOCIACH
OTRIVIMANE OFERTY
WYBRANE POZVOJE
MEGOCJACIE TRWAIACE

. 2
W MOJE NEGOCIACUE » 2 b

Kosze do Zywnoscl
[kosze do 2 100 sat |

o R apyAan 1 3§ DeEp g
®

Aktawki
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mexw u"““; E&& Q Szukaj w seiwisic  Sauin Jan Kowalski ~

Dostawcy Wyprzedaze Przeplyw pracy

Postepowania Dostawcey

Wystaw zapytanie 2 Postgpowania akiualng | | EZ ‘i Dodajdostawce €0, Wyszukaj dostawce
e e 0

Wyprzedaz nierotacji Postepowania zakoticzone | L Edytuj dostawce
Wystaw aukcje Ioje oceny prem— ¢ Grupy dostawcow
Szablony postepowan

Wybor ofert

Po najechaniu na przycisk ,Start” przechodzimy do panelu dostepnego dla kupca.

Kreator zapytania ofertowego

Kreator wyprzedazy nierotacji

Kreator aukgji elektronicznej
Mozliwos¢ utworzenia szablonu postepowania
Podglad wybranych ofert

Przejscie do postepowan aktualnych
Przejscie do postepowan zakoriczonych
Oceny ofert

. Dodawanie dostawcéw

10. Edytowanie dostawcéw

11. Dostepne grupy dostawcow

12. Wyszukiwarka dostawcow

® N U A WN R
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Wystawianie zapytania
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mmxw o t‘ i Q Suukaj w serwisie

Jan Kowalski » 15:8512 &)

~NDOCZNOGTI

wey Wy

STRONA GLOWNA » WYSTAW ZAP

KRYTERIA | PAR

| WYSTAW ZAPYTAR

Widok w cenach. | netie

IMaterialy biurowe

W razie pyian prosze o kontakl poprzez przycisk “Zadaj pytanie”™

5

T T A e o

| Rozmiar zsuczniks nie moze przekraczac 50 MB i}

WYBIERZ PROJewer

W razie pyian prosze o kontakt popraez przyeisk "Zadaj pytanis”

N

& Dodaj pliki

W | Wybierz plik |ie wybrano pliku € Usurt i
l YRIRIZ. DS |
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@ * 1 % v Tenkomputer » Pobrane v & Przeszukay: Pohrane

Organizuj v MNowy folder

Nazwa Data moJﬂik«ac}i Typ Rozmiar

6] cwk-report-24f3a8f19054€6c5240ed4282c...  2015-12-28 14:36 Arksisz pragramu .. 2 KB
% Raport_Ocena_Powykonawcza 2015-12-28 14:30 Arkusz programu ... S1KE
@ Rapart_Ocena_Powykonaweza (1) 2015-12.28 1420 Arkusz programu ... 46 KB
7 Skan&0011 % . 435 K]

el *asgém LR e i L i ’,,.«,.v.f
™. Skan8&001 435K8
K51 43634 015-12-28 1108 Arkus programu . TR
™!’ SIWZ postepowanie zakupowe - odziez 2015-12-28 10:56 Adobe Acrobat D... 62K
8 Ten komputer @ 39848 2015-12-2808:34  Akusz progranu . 17KB
© Dokumenty %} 38804 2015-12-28 09:50 Arkusz programu ... 13KB
& Muzyka @ 4351 2013-12-28 0942 Arkusz programy ... &K
i) 42814 2015-12-200924  Arkus programu .. 13 KB
@ Open_Nexus_wzorcowy, xls_ofert 201512...  20715-12-23 10:01 Arkusz programu ... 8BS KB
& Pulpit ) Open_Nexus_wzorcowy_xls_ofert 201512,  2015-12-72 08,57 Arkusz progranm ... BEKE
8 Wideo £%1) Open_Nexus_wzorcowy_xls_ofert 201512, 2015-12-25 0040 Arkugz programu . 85 KB
&, 05(C) ] rodzaje lozysk 2015-12-23 0337 Dokument progre... 16KB
@ Open_Nexus_wzorcowy xls_zapytania_of.. ~ 2013-12.23 0412 Arkusz pregram .. 5 KB
W Sie¢ & import_pozycji_zapytanie (24) 2015-12-23 08:08 Arkusz program ... 85KB
E31) Open_Nexus_wzorcowy,_xls_ofert 20151223 2015-12-23 08:33 Arkusz programu . KB

0 Ulubione
4 Dysk Google
| Ostatnie migjsca
& Pobrane
W Pulpit
- BS

#& Grupa domowa

& Qbrazy
" Pobrane

v Ve )

Nazwa pliku: :I‘-I‘ar_m?r{ﬁgtﬂ"'_‘ dostaw ‘ ‘
T

W razie pytan prosze o kontaki poprzez przycisk "Zadaj pylanie

© Dodaj pliki

W Harmonogram . € Usuf |

openNexus
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1 POZYCJE ZAKUPOWE

aﬂ Papier ksero

A4 BeG
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ark.

750 szt

v
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171060 mh2
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11400 mb
by
kontener
Po st o | doba
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snval IR
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skt s

a

C W
-

i LR Usun
|

o i

Importowanie pozycji zakupowych przy pomocy szablonu Excel

i POZYCJE ZAKUPOWE

® Papier ksero

A4 BOG POLLUX POL LUX RYZA 500

ark.

<

openNexus
11
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import pozycji z pliku

“Wybierz plk | Nie wybrano pliku I weorTus

Plik do impo

Pobierz szablon importu zapytania <

‘Papier ksero PAPIER DO [PLN

Papier ksero A4 80G POLL PLN 500 ryza
‘Papier ksero Canon Yellow PLN 500 ryza
| ‘Papier ksero Papier Double PLN 600 ryza
| ‘Papier ozdobr ARGO Karton PLN 100 ryza
‘Papier ksero Papier ksero ( PLN 1500 ryza

DN U S WN =

openNexus
12




1 Szablon postepowan na tablice 1
2 5998 samochod osob nowy baza spegaina
3 4180_kwas_pasywator_20130321

4 Raport z zapraszonych-23435 (1)

5 Raport z zaproszonych-35485
- § Uzytkowni

! ‘E}L ko 8 Rapor_Otena_ Powykonaweza

. - 2 import_pozydji_zapytanie (26}

43584 - systemy rezerwadji lotow, systemy rezerwadji podrozy
o Duky o Raport Ocena Powykonaweza (1)

i Szablon Tagl B
! l’?‘} ! Przygotui  » 43585 - serwis drukarek bialystok -
. 43574 - pralnie chemiczne dolnoslaskie

| L@ Wyklij » 43634

43510 - sosy w saszetkach, ketchupy, majonezy, sosy dla gastronomi

> 42814
k- Publikuj

£EE

%

. Zamknj
!

j ( Zakongz program Excel
e

import pozycji z plilu L;J

s s
J IMPORTUJ

Plik do impar‘ | Wybierz plik 1 Mie wybrano pliku

Pobierz szablon importu /Npytania

openNexus
13



Papier

Papler

Papier

Papier

Papier

Papier

ksero

ksero

kserno

ksero

prdobny

Ksero

import pozycii

Plik do impoert | Wybi import_pozy. ie (26) xis
Pobierz szablon imﬁonu zapyténia

IMPORTLLJ

PAPTER DO DRUKARKI KSERO HF A4
Bog/m) 508

A
A4 BOG POLLUX POL LUX RYZA S8@ 500 FYER v
ark P
Canon Yellow Label, Bog ] K00
v &
B Papier Double A - uniwersalny 600 ryza v

do atramentu,
lasera, ksero (B4) 160 ark,
KOD: DOUBLEA_A4/100ark

p\

ARGO Karton ozdobny Tceland 24 100 ryza v
Diamentows Biel

.

Papisar hsers (Fix Economy Ad 1500 ryza v
Bog

]

openNexus
14



{4 KRYTERIA OCENY

Termin dostawy

- ;

: ¥ Koszl dostawy ogéine v Po stronie dostaucy E g@ Uson
I @ Warunki platnosci ogdine v przelew 30 dni 7 % Usup
L KRYTERIA OCENY 2

Styczen 2016
Pn Wt & cz Pt So

s s 7B
1 12 13 14 15 Mg 17
1 19 20 21 22 23 24
3 25 26 27 26 29 30 1

p Q Lisun

[S)

PE*Stronie dostawcy

ogoine v przelew 30 dni % Hsun
Czas
12:22.00

“j Godzina

~ TERMINY

openNexus
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f KRYTERIA OCENY

Styczen 2016
1 @ ; Pn Wt & cz
Termin dostawy ogoine

" o - i 8 9 10 .
L Koszt dostawy ogoine 110 4% dar dan 18 4 % Usun

16 7Y P
3 W 18 19 20 21 22 i 4 ;
¢ Warunki platnosci ogolne o 28f m I

Czas
00:00:00
¢ :: Godzina

= ‘Minuta

— TERMINY

Zakoriczenie zapytania  0B-01-2016 12 2200 ) Y st el

l 20.01-2016 00-00-00]
< TERMINY
Zakoriczenie zapylania 08-01-2016 12.22 00 T Naipozniejszy termin dostawyiwykenania
29-01-2016 D0-00:00
7. WYBIERZ DOSTAWCOW
Zaproé przez e-mail:

=100

openNexus
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% WYBIERZ DOSTAWCOW

Zapros przez e-mail

Agencije interaklywne
Archiwizacja danych i dokumentow
q”“ . Brak grupy
. Dzialki i nieruchomosci )

| _Flota samochodowa priceing Tub 1 n

nformatyczny systemy zarzadzania — ’
L IS0 B
| Komputery - sprzet
Leasing
Materialy Biurowe | Tusze
. Oprogramowanie biurowe
. Palely drewniane, skrzynie

L Podpls elekironiczny ’
' Pozycjonowanie KROK 2 - KRYTERIA | PARAMETRY WIDQOCZNOSCH
| Projektowanie biur

. Reklama - uslugi graficzne v

1. WYBIERZ DOSTAWCOW

Zapros przez e-mail.

openNexus

wyszuka) dostaweow po frazie Kluczowe)

. marketing lub o n

Zapro§ 50 v najlepszych dostawcéw B

KROK 2 - KRYTERIA | PARAMETRY WIDOCZNOSCI

openNexus
17



i WYBIERZ DOSTAWCOW

Zapros przez e-mail-

openNexus

i kserol

¢ ksero

kserokopiarki - opcje akcesoria
naprawa kserokopiarek
druk i kseremaszyny offselowe
akcesoria ksero
druk i ksero
papierkserograficzy bialy i kolorowy
serwis faksowserwis kserokopiarek

[ papier do ksero

czesci do kserokopiarek

]g papier do ksero

Zapros 50 v najlepszych dostawcc’xw'

Strona 1{ 10 z 14 wynikéw)

I PHU'AM Biuro Osoby kontaktowe
koperly  divgopsy  artykuly blurowe  skoroszyty Estera b4
dziwrkacze bivrowe  Matenaly biurawe  papier ksero Magdalena &3
papier do drukarek  papier A4 papier

pokaz wiecej
i HURTOWNIA Osoby kontaktowe

openNexus
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Zapros przez e-mail:

s @
3 3 i ;
3 5 futs: e E s g j ‘-ﬁ Ras
- papler@ksere on biz pl papier@ksere on biz pl w2
- papiemiczy @aon biz p! papierniczy@on biz pl W
- mieszko@on biz.pl mieszke@on.biz.pl o

WOOW PO Trazie khazowes (p marke

Zapros 50 v najlepszych dnslawcﬁw

=(0)
Strona 1 (0 2 0 wynikow)

UWAGA: Krok II kreatora jest sformatowany domys$lnie, zazwyczaj nie
wymaga zmian ustawien.

m’mx‘a ‘(:3 tﬂy& Q@ Bauiy w serwise s Jan Kowalski « 15203 3

Start  Dostawcy Wyprzedaze

Ryw pracy

STROMA GLOWNA VWYSTAW ZAFYTANIE © KROK 1 & KRYTERIA | PARAMETRY WIDOCZNOSCH

4 ; WARLINKI ZAPYTANIA [ ZAPROSZEN| | 2 | KRYIERIAIPARAMETRY WIBOCZNOSC!

|| WYSTAW ZAPYTANIE  SZABLONY

- pola wymagane

X PARAMETRY i . @POZOSTALE OFG

Tryb negocjach Zapytanie ofertow ¥ Czy cheesz by Open Ney Fzeprowadzit dodatkovey sourcing?
Czy cheesz powolac zespot oceniajacy? Nie Adras dostawy wibigrz v
Czy dane postepowanie majy widzied inni uzytkownicy Twojef firmy? N Nazwa
Adres firty
Czy oferta musi by zlozona na wszystkie pozycje? Hie Ulica | numer iokalu
28 crerwea 1955 1 400
Czy dostawca Musi napowiedzied na wezysikie kiyteria®? Hie liasto
61-441  Poznan
Czy cheesz aby dostawca potwierdzit udzial w postgpowaniu? Nig

Czy istnieje mo2iiwos¢ skiadania wield roznych oler? Nig




Czy istnieje mozliwost skiadania wielu raznych ofert? Hie

Czy istnieje mozliwosc edycji oferty?

Czy dostawca moze ziozy¢ oferte na zamienniki?

Czy postepowanie ma by¢ widoozne dia kazdego (publiczne)?

- ystecz

s Jan Kowalski »

openNexus ¢ (&L Lo

Start  Dostawcy

STRONAGLOWNA © POSTEPOWANIA TRWAIACE + MATERIALY BIUROWE (D 43861)

ok an

openNexus
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Wystawianie aukgji

Réznica miedzy aukcjg, a licytacja.
- aukcja przyjmuje oferty, ktére przekraczajg cene maksymalna

- licytacja nie przyjmuje ofert przekraczajacych cene maksymalna
- postapienie w licytacji zawsze ustawione jest od aktualnie najnizszej wartoci oferty

- w aukeji postgpienie mozemy ustawi¢ od najnizszej ceny badz tez od poprzedniej ceny
danego oferenta

- w licytacji zawsze widoczna jest aktualnie najnizsza warto$¢ zaméwienia

Edytowanie zapytania/aukcji

W

W%x‘«s i L‘@i‘; 4, Szukey w serws Bt Jan Kowalski 1647 2

Start ~ Dostawey  Wyprzedaze  Przeplyw pracy

STROMA GLOWNA POSTEPOWANIA TRWAIACE MATERIALY BIUROWE (1D 43861)

@ Nie wadzisz farmulaiza skladania oferly. poriiewaz te postepowanie zastate wystawione prze

Open Nexus $p. z 0.0,
Zapytanie ofertowe: Materiaty biurowe (ID 43861)
Dala rozpoczecia zapytania 05-01-2016 16:51:37

Do kofica zapytania zostalo 1 dzien § godzin 3 minuty 39 sekund

OCEN OFERTY PODGLAD OFERT WIADOMOSCH WARLINKE RAPORTY ZAPROSZEN EDYTUL OFERTY ROBOCZE

G !

- PRZEDMIOT ZAPYTANIA

@ Oferty wySwietlang sa w cenach netto DODAJ OFERTE

openNexus
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Op&ﬂbxus f)\ i.‘@ rg} 4 vkl w som Jan Kowa

Start Dostawcy Wyprzedaze PRrzeplyw pracy

STRONA GLOWNA FOSTEPOWANIA TRWAJACE MATERIALY BIUROWE (ID 43861)

@ Nie widzisz formularza dania oferty, ponlewa? te postepowanie zostalo wystawione przez Twoja firme

SRS TSI S s Osirzezenie B s b s sion

Edycja postepowania moze spowodowad wyslanie powiadomien o zmianie szczegoléw
postepowania do ofertujacych.

Open Nexus 8p. z 0.0 Uwagal Edycja elementéw kreatora dokonuije sig rowniez podczas przechodzenia
Zapytanie oferiowe: Materig  Pomigdzy pierwszym i drugim krokiem.

Data rozpoczecia zapytania 05-01% ‘ Edyiiy { Anulig
| = e |

Do korica zapytania zostalo 1 da

OCEN OFERTY PODGLAD OFERT WIADOMOSC! WARUNKI RAPORTY ZAPROSZEN! EDYTUJ OFERTY ROBOCZE

Zapytanie/aukcje edytujemy w sposob identyczny w jaki wypetniamy kreator podczas
wystawiania postepowania.

T

i | WYSTAW ZAPYTANIE st\ELOMY ‘ WARUNKI ZAPYTANIA LZAPROSZENIA 2 l KRYTERIA | PARAMETRY WIDQCZNQSCI

- pola wymagane

% PARAMETRY © POZOSTALE OPCJE

Czy cheesz powalad zespol oceniajacy? Nis Czy cheesz by Open Nexus przeprowadzii dodatkowy sourcing?

¢ g \ aja widzied 2 v T irrmy? i : i : S )
Czy dane postepowanie maja widziec innf uzytkownicy Twojej firmy Nig © Nie mozesz zmieni tego parametiu. ponlewaz 4o korica postepowania
: pozostato ponte) 48 qodan

Czy dostawca moze ziozy¢ olerte na zamienniki? Nie : Faaili0 Pytian 0.0

*¥ OPCJE WIDOGZNOSCI Adres dostawy wybierz v
Nazwa
Adres firmy

Ulica | numer lokalu

28 czenwes 188G 1 406
Miasto

§1-441 FPoznan

| -

e ishe 8

openNexus
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Anulowanie postepowania

OCEN OFERTY PODGLAD OFERT WIADOMOSCI WARUNKI
L] WARUNKI
PARAMETRY POSTEPOWANIA
Tiyb negocjacii Zapytanie ofertowe
Zradio postepowania Formularz postepowania
Czy oferta wymaga (kwalifikowanego) podpisu elekironicznego? Kie
Czy cheesz by Open Nexus przeprowadzil dodatkowy sourcing? Nia
Czy cheesz powolac zespdl ocenlajacy? Nie
Adres dostawy:
Uprawnieni do widocznosel postgpowania Hie Adres firmy
Cazy oferta musi by¢ ziozona na wszystkie pozycje? Nie 28 czerwea 1956 1. 406
G61-441 Poznan
Czy dostawca musi odpowledzled na wszystkie kryteria? Kig
Czy chcesz aby dostawca potwierdzit udzlat w postepowaniu? Nia
Czy istnigje mozliwost skladania wielu roznych afert? Nie
Czy istnigje mozliwosc edycji oferty? Nie
Czy dostawca moze zlozyc afertg na zamignniki? Nis
Czy dajesz mozliwosc ofert przez yiikowane firmy? Tak
Wartosci ofert w cenach? nitlo
OPCJE WIDOCZNOSC
Czy postgpowanie mia by widoczne dia kazdego (publiczog)? m
Czy dostawca ma widzied ilu jest konkurentow? Hie
Czy dostawca ma widziet nazwy konkurentow? Nie
Czy dostawca ma widzied ceny konkurentow? Nie
Czy dostawca ma widzied warose akiualnie najnizszej oferty? Nie
Czy dostawca ma widzied ha kidrym jest miejscu w dangj pozycli? (#1) e
Czy dostawca ma widziec na kibrym jest miejscu? (medal) Hiw

ANULUJ POSTEPOWANIE

openNexus
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ANULUJ POSTEPOWANIE

Uzasadnienle
Komundkat o anelowaniu obraymaty wszysdy aproszend oraz 53 bl W tym postepowaniu dostawey . dprowadi trasadniccie w tve e iscu
{wiadomose bedzie dostegpus dla dostaw 6w w sekeii KOMUND WYETANTASRUEGD )

4

Raporty z zapytania/aukcji

Open Nexus Sp. z 0.0.

Zupytanie ofortowe: Materiaty biurowe (1D 43861)
Data rozpoczecia zapytania 05-01-2016 15:51:37

Do konca zapytania zostalo zakoriczona

OCEN OFERTY PODGLAD OFERT WIADOMOSC WARUINKI RAPORTY ZAPROSZENI OFERTY ROBOCZE

Etap 1 ( Zapytanie )

] | Rapoit uproszezony XLS (Postepowanie ID 43861)
g Raport uproszezony XLSX (Postepowanie ID 43861)
3 Rapertupreszczony PDF (Postepowanie ID 43861)

M‘ Raport upreszezony PDF - POZYCJE

iy | Raport pelny XLS (Postepowanie ID 43861)

M% Raport pelny XL8X (Postepowanie ID 43861)

e

Rapert pelny PDF {Postepowanie ID 42861)

14 | Raportuproszezony (nowa wersja) PDF (Postgpowanie #43861)

openNexus
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Dopraszanie dostawcéw w trakcie trwania postepowania

Open Nexus Sp. z o.0.
Zapytanie ofertowe: Materialy biurowe (ID 44114)

Data rozpoczecia zapylania 13-01-2016 07:54:08
1 dzied 1 godzing 28 minut 7 sekund

Do koica zapytanla zostalo

OCEN OFERTY PODGLAD OFERT WIADOMOSCI WARUNKI RAPORTY ZAPROSZENI EDYTUJ OFERTY ROBOCZE

. DOSTAWCY

k bl
dostawcal@on biz pl .

adam@opennexus com

Open Nexus Sp z 0.0 Adam Dziadas

Zapros przez e-mail.

ope| |exus ‘
cowe) np narketing ub m n Zapros 50 v nafiepszych dnstawcﬂw )

| mo) |

o e WYSLL

wysruloa) dostaweow po tans ke

openNexus
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Oferty robocze

ROBOC

QCEN OFERTY  PODGLAD OFERT  WIADOMOSCI  WARUNKE RAPORTY  ZAPROSZENI  OFERTY ROBOCZE

L2 ZATWIERDZONE

1 Papier ksero ryza 10 szt 111,00 PLN 1111 00 PLN

‘Nazwa firmy Testowy Artur MCS DRUK B.C.

NIP PL6129922448 PL5482663367
Imie i nazwisko' Testowy Artur gxﬁ:?}acctz Czeszejko-
Adres e-mail ; gggjmgnm,@mgngﬂ.p
Telefon - 48697093271
Adres:’ = #

Data zlozenia 2016-01-05 16 18 2016-01-05 16:31

1 Papier ksero ryza 10

Nazwa firmy  Open Nexus
Spizedaz

NIP PL7823004780
imie i nazwisko Jan Nowak
Adres e-mail sprzedaz@on.biz pl
Telefon 61646 00 24

Adres: -
- B1-441 Poznan

Data ztozenia 2016-01-05 16:15
Akcje Zatwierdz

openNexus
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Ocena ofert

openNexus @ (& Qsakmwsa

Jan Kowalski + 12797 &

Start  Dostawcy Wyprzedaie Przeplyw pracy

STROMNA GLOWNA 7 OCEN OFERTY

OCEN OFERTY ~ PODGLAD OFERT  WIADOMOSCI  WARUNK! RAPORTY  ZAPROSZENI  OFERTY ROBOCZE

exus Sp. z 0.0.
Zap] |e - Materialy biurowe (ID 43861) gy Raport wyboru ofert

Do postep : zak

B e —— 5 I T N P55

Wydwistl ceny jako.  bruitc v

S TRSTOMVA L s Bk

LP NAZWA TOWARU OIS | ZALACZNIKL HLOSCIIM
1 Papier ksero ryza ,'13”3;3‘ 2332" £ 10 st L RRTRSRORTRE | 1365 53 PLN
P UNIWERSALNY 3
| Brak MPK » | WYSOKA BIEL
Wartosé oferty’ 1 365 30 PLN 13 665 30 PLN
Przelicz waluty na © 1 365 30 PLN 13 665.30 PLN
PLN v wg

kursu z dnia ¥

20460107 .
taczna ocena.
Ukyj 'ﬁﬁﬂiﬁ g

Zalacznlki do calej
oferty

Komentarz do & o
raporu:

Nazwa firmy = Testowy Artur I MCS DRUK S.C

Legenda: @ Komentarz do oferty | B Zareznikl do oferty | $Wariose wyzsza od maksymaine) | B Oferta najiepsza | 1 Oferta ex asquo (na rownl) |
o | Nabywca zobowiazany jest do rozliczenia podatku VAT w swoin kraju

openNexus
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£} KRYTER’A

WSZYSTKIE KRYTERIA OGOLNE KRYTERIA HANDLOWE
KRYTERIUN WAGA CPREFERENGJE  TESTOWYARTUR  MCSDRUKSC

Termin dostawy i 2
(Widoczne dia 1 I o 000 do 10 00 o 0 0D <
duzyey) 0.00%) i i

Koszt dostavry i

{Widoczne dia 0 ' Postronie dostawey | nd G 87 do 10 060

dostawcy; 10.00%) & @
| Warunki platnosci Rl |31
(\Mdcczne dia -0  przelew 30 dni 1 od § 00 do 10 00 od {81 g
 dostawcy) (0.00%) » '

Y i

| Wartos oferty £ 136530PLN 1366530 F
 {Niewidoczne dia 0 . od 0.00 do 16,00
sttt 0.00% - ‘.

. PRZEDMIOT ZAPYTANIA

Wydwietl ceny jake | brutte v

Lp NAZWA TOWARU OIS I ZALACZNIKE
1 i Papier ksero ryza i ﬁﬂ%?ﬁ‘%%%’x? e
(s UNIWERSALNY
| Brak MPK WYSOKA BIEL

od 000 do 18 00

od 0.00 do 50 80

+ 10 .00

w10 00

LN

iki do oferty [ B & wyisza od maksymalne]
liczeni ku VAT w swoiln kraju

p

oferty | Zala

bowlazany jest do

Legenda: @ Komentaiz do
T

openNexus
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LOSEHM L MES DRUK
szt 111366 63 PLN
Wartosé oferty. 1365 30 PLN 13 66% 30 PLN
Przelicz waluty na 1 38530 PLN 13 665 30 PLN
PLN ¥ wgkursu
2z dnia
20160111
E igeee
: BE0 875
Zalgezniki do calej
oferty
Komentarz do  £3 4]

rapofiu;
Nazwa firmy - Testowy Artur MCSDRUK S C i

| Wi Oferta najlepsza | Oferta ex aequo (na towni) |

-




' PRZEDMIOT ZAPYTANIA

Wyswiett ceny jako  brutlz ¥

LP NAZWA TOWARY OFIS | ZALACZNIK LTESTOWYA. [ MESDRUK
; Papier ksero ryza @ s
i I Papier ksero ryza 10 5zt
Ad 8lg 500Kk B asnipin 136653 PLI
P—— umngSALNY ‘ "
| Brak MPK | WYSOKABIEL
wartosé oferty' | 136530PLN 1386530 PLN
Przelicz waluty na 1 365,30 PLN 13 665 30 PLN
PLN v wgkursu
zdnia
201601-11
ié Bizal
Laczna ocena. 850 o IBA8
Ukl informacie
dodatkous

Zalgezniki do calej
aferty

Komantarz do €3 o
raporiu

Nazwa firmy - Testovsy Artur I MCS DRUK S C I

Legenda: ¥ Komentarz do oferty | B Zalaczniki do ofety | }Warosé wyzsza ed maksymalnej | 8 Ofena najlepsza | 1 Ofera ex aequo (na rowni) |
[ Nabywea zobowigzany jest do rozliczenia podatias VAT w swolm kraju

Suma wybranych 0.00 PLN

i

gD R A

P

Komentarz do wybora ofsrty

b

Komentarz widoczny dla dostawcow: (wysylany po
zaakeeptowaniu wyboru ofert)

Szanowny dostawco, dzigkujemy za Twojg
oierte W najblizszym czasie skontaklujemy sig
w celu finalizacji zamowienia

Komentarz do raportu:

Oferta zostata wybrana ze wzgledu na
y

ANULUJ  KONTYNUUJ <:]

2 A ST ST

openNexus
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i PRZEDMIOT ZAPYTANIA

Wyéwietl ceny jako  brutlo ¥

P NAZWA TOWARU OIS | ZALACZNIK LOSCUM LUTESTOWYA .. | [MCSDRUK
- | Papier ksero ryza ! g it i
1 { Papier kseto yza Ad 80g 500k 0szt B 13653 FLN 191386 53 PLN
UNIWERSALNY
| Brak MPK WYSOKA BIEL
Warloét oferty ] 1368530 PLN
Frzelicz waluty na | 1365.30 PLN 13665 30 PLN
PLN ¥ wokursu |
zdnia |
2016-01-11
Przywide  Przelicz |
Laczna ocena:  BA0 878

Hdious

Zalgezniki do calej |
aferty

Komentarz do | &3 ]
raporty: ¢

Nazwa firmy | Testowy Artur l MCSDRUKS C I

-

Legenda: @ Komentarz do oferty | B Zalaczniki do oferty | ! Wartod¢ wyzsza od makaymalne| | 8 Oferta naflepsza | © Oferta ex asquo (na rdwnl) |
"1 Nabywea zobowigzany jest do rozliczenia podatku VAT w swoim keaju

Suma wybranych 0,00 PLN

WYBIERAM

openiexus

B2UR ¥
K2h] ¥ BOIWIRE Jan Kowalski »

o s Qas

stawcy Wyprzedaze Przeplyw pracy

STRONA GLOWNA » OCEN OFERTY

OCEN OFERTY  PODGLAD OFERT  WIADOMOSCI  WARUNKI  RAPURTY  ZAPROSZENI  OFERTY ROBOCGZE

Open Nexus Sp. z 0.0.
Zapytanie - Materialy biurowe (iD 43861) m‘ Raport wyboiu olent

Do kofica postepowania: zakoticzona

Do terminu zakonczenia oceniania ofert. bez terminu zakoticzenia zmien

openNexus
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Przejscie do kolejnego etapu negocjacji

i PRZEDMIOT ZAPY TANIA

Wyswistl ceny jako. brutte ¥

ip NAZWA TOWARY OIS | ZALACZNIE 1LOSGuM CLTESTOWY AL
‘ | UNIWERSALNY
| Brak MPK [ WYSOKABIEL
Wartaé oferty.

Przelicz waluty na | 1365.30 PLN
PLN ¥ wgkursu
Zdnla

20460111
Provwrie Przelicz
taczna ocens
e
Zalaczniki do cale]
oferty

Komentarz do @
raporu.

A

L MUS DRUK

111 1368.53 PLN

13 685.30 PLN

w75

Nazwa firmy |~ Testowy Artur I 'MCSDRUKSC I

Legenda: $ Komentarz do oferty | B Zatgczniki do oferty | ! WarteS¢ wyzsza od maksymalne] | 8 Ofenta najlepsza | 1 Oferta ex aequo (na réwnl) |
[ Nabywea zabowi fest do rozliczenia podatku VAT w sweim kraju

Suma wybranych 0.00 PLN

a{ WYSTAW AUKCJE  S24BLONY

v

Foite poin - pola wymagans

Matenaly bitiowe

iy Wt e (b |

openNexus
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Wysytanie wiadomos$ci przez forum
W forum transakcji mamy mozliwos¢ wysytania wiadomosci do wybranego dostawcy bad?

opublikowania komunikatu widocznego dla wszystkich dostawcéw na stronie postepowania.

* FORUM PO STEPOWANIA ~
AP e DG LA MARCIN Cresseko-Sochacki e
*® Wiadomosd prywatna * LR S aat
"n’ B2y Sihie
Przydzielone ; Wiadomos¢ publiczng (do wszystkich dostawoow) ” )
COdebrane
Wyslane Pytante ondlne v Wiblerz etykiete ¥ $Doda

Bex odpowiedzi

Dostawcey
WRZYSCY =

Tematy
wezystkie v

Etykiety &
wszystkis v %

Lista watkow
Brak watkéw

openNexus
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Tworzenie grup dostawcéw

qmwxm ﬁ {:@ & Q Szukal w senwisiv Jan Kowalski =

Dostawcy Wyprzedaze Przeplyw pracy

Postgpowania Dostawcy

Wystaw zapylanie X Postepowania aktuaine 1 Dodaj dostawee €4 Wyszuka| dostawce

Wyprzedaz nierotacii (O Postepowania zakoriczone % Edylj dostawce

iystaw aukcle [X]  Moje oceny Grupy dostawcow ]

Szablony postepowar

Wynot ofert

STRONAGLOWINA » DOSTAWCY » GRUPY DOSTAWCOW

Q WYSZUKAL DOSTAWCOW  {gf GRUPY DOSTAWCOW  #LISTA TWOICH DOSTAWCOW

DODAI NOWA GRUPE

6(_)3 LISTA GRUP DOSTAWCOW

Nazwa imig Nazwisko Dostgpna  Opis Akefe
publicznie
QEyse
S iy
. Grupa dostaweow 2ajmujaca sig grafikg. tworzeniem stron intamatowych. pozycjoncwd i @‘Ma ;
Strona vy QOpen Nexus 8p zo0 (7] obrokka lekstéw dostawcy
usun
wdycla
Archiwizacja danych dostawe
ldukmnan\ldg\‘ Open fiemd. Spma - usun 7

openNexus
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Q WYSZUKAJ DOSTAWCOW % GRUPY DOSTAWCOW & LISTA TWOICH DDSTAWCOW
 DODAI NOWA GHUPE |

éJ\ INFORMACJE O GRUPIE DOSTAWCOW

Nazwa PL Dostepna publicanis
{ 4
Nazwa EN Grupa sziywna
i | Opiekun Opls
? z | jan Kowaisk v
bsiindisiscas |
e

UK OPCUE DODATKOWE |

})\ DODAJ DOSTAWCOW

Przez adres e-mail Zinnych grup Lista dodanych dostawcdw

Firma Imie i nazwisko / E-mail % odp. Kontakt

e | Nie wybrano jeszcze 2adnych dostawcdw dia grupy

1. Nadajemy nazwe naszej grupie dostawcow

Wybieramy, kto ma zajmowac sie biezagcymi sprawami grupy

Decydujemy, czy grupa bedzie dostepna publicznie (widoczna dla dostawcéw na
platformie dedykowanej)

Decydujemy grupa bedzie sztywna (blokada mozliwosci dopisywania dostawcow)
Dodajemy opis grupy -

Wpisujemy adresy e-mail dostawcéw

Dostawcéw mozemy réwniez importowac z pliku (pobierajac szablon ukryty pod
zielong ikong arkusza Excel i uzupetniajac dane dostawcéw)

8. W celu zakoficzenia tworzenia grupy klikamy ,,UTWORZ GRUPE”

w N

Nooun s

.

openNexus
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STRONA GLOWNS + DOSTAWCY » GRUPY DOSTAWCOW

Q WYSZUKAJ DOSTAWCOW 48 GRUPY DOSTAWCOW @ LISTA TWOICH DOSTAWCOW

1, LISTAGRUP DOSTAWCOW

Hazwe imig Nazwisko Boswgpna  Opis
publicznie
¥
Strona www Open Mexus $p. 2 0.0 o Grupa dostawcdw zajmujaca sig grafika, tw fem stron Int

DODAL HOWA GRUPE

Akeje
ezysc
Y

edycia

obrobka tekstow

P opn s spzo0 O

Edycja grup dostawcow
STRONA GLOWNA » DOSTANCY » GRUPYDOSTAWCOW

Q WYSZUKAJI DOSTAWCOW 3 GRUPY DOSTAWGOW @ LISTA TWOICH DOSTAWC OW

& LISTA GRUP DOSTAWCOW

h 5
n. pozycj

dostawcy
usun

edycia
dostawcy
usun

ROLAL HOWA GRUPE,

Akcje

Wyczyhe
filte ¥

edycja

Nazwa imig Nazwisko Dostgpna  Opis
publicznie
v
Slioia Wi Open Nexus Sp.z 0.0 & Sé?glfk go{:t;:;rz;w zajmujaca sig grafika, twarzeniem stron it

Archiwizacja danych Open

i dokurnentiw Mexus Sp z oo (7]

h .
yeh. pozyc
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W razie pytan skontaktuj sie z Centrum Wsparcia Klienta platformy
zakupowej Open Nexus

tel.: 61 646 00 24
e-mail: cwk@opennexus.com
opennexus.pl

openNexus
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktdrych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej
w zfotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro — Wyciag z wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020

6.5 Zamowienia udzielane w ramach projektow

1) Instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie zobowigzuje beneficjenta w tej
umowie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
o wartoéci szacunkowej przekraczajgcej 50 tys. PLN netto®', tj. bez podatku od towaréw
i ustug (VAT) wsposbb zapewniajgcy przejrzysto§¢ oraz zachowanie uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw. Spetnienie powyzszych wymogéw
nastepuje w drodze zastosowania Pzp albo zasady konkurencyjnosci.*?

2) Zgodnie z podrozdziatem 6.2 pkt 3 lit. g wydatki w ramach projektu muszg byé¢
ponoszone w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny. Spetnienie powyzszych
wymogow w przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto

wigcznie nastepuje w drodze przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku.

3) Podmiot zobowigzany do stosowania Pzp przeprowadza postepowanie zgodnie z tymi
przepisami. Procedura rozeznania rynku i zasada konkurencyjno$ci zostaty opisane

odpowiednio w sekgcji 6.5.1 i 6.5.2.

4) Instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie moze w tej umowie okresli¢ rodzaj
zaméwien realizowanych zgodnie z Pzp albo zasadg konkurencyjno$ci, w ramach

ktorych zobowigzuje beneficjenta do uwzgledniania aspektéw spotecznych ** |

31 Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczes$niej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia s roboty budowlane. liekro¢ w niniejszym podrozdziale
warto§é wyrazona jest w walucie euro, $redni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci

zamoOwien ustala sie w oparciu o przepisy wydane na podstawie art. 35 ust. 3 Pzp.

%2 7godnie z zasadami regulujgcymi wydatkowanie funduszy EFSI, $rodki unijne majg na celu m.in. realizacjg strategii na rzecz
inteligentnego, zréwnowazonego wzrostu sprzyjajacego wigczeniu spotecznemu. Cele te s3 realizowane poprzez wydatkowanie
srodkéw w sposOb zapewniajgcy tworzenie m.in. wysokiej jakosci miejsc pracy, czy ochrong $rodowiska. W zwigzku
z powyzszym w przypadku zaméwien, ktorych warto$¢é przekracza 5 225 000 euro w przypadku zamowien na roboty budowlane
oraz 209 000 euro w przypadku zaméwiern na dostawy i ustugi, nalezy rozwazy¢ zobowigzanie wykonawcow
do przestrzegania przepiséw prawa pracy, prawa socjalnego, prawa ochrony $rodowiska.

% |nformacja dotyczaca aspektéw spolecznych, w tym sposobu ich ujmowania w realizowanych zamoéwieniach, zostata ujeta
w podreczniku opracowanym przez Urzad Zaméwien Publicznych, dostepnym pod adresem: https://www.uzp.gov.pl
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5)

6)

7)

np. stosowania kryteriow premiujacych oferty podmiotéw ekonomii spotecznej® oraz
stosowania kryteribw dotyczacych zatrudnienia os6b 2z niepetnosprawnosciami,
bezrobotnych lub os6b, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym.
W przypadku projektéw wspoffinansowanych z EFS okreélenie rodzaju zamoéwier,
w ramach ktérych zobowigzuje sig¢ beneficjenta do uwzgledniania aspektéw spotecznych
jest obowigzkowe.

W przypadku gdy beneficjent jest organem administraciji publicznej, moze on powierzaé
na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym

w tej ustawie.

W przypadku gdy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych niz Pzp wytacza
sie stosowanie Pzp, beneficjent, o ktérym mowa w art. 3 Pzp, przeprowadza zaméwienie

z zastosowaniem tych przepiséw.
Procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale nie stosuje sie do:

a) zamowien okreslonych w art. 4 Pzp, z wyjatkiem zaméwien okreslonych w art. 4 pkt 8
Pzp, przy czym udzielenie zamoéwienia, ktérego przedmiotem jest nabycie wiasnosci
lub innych praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomosci przez podmiot
niebedgcy zamawiajgcym w rozumieniu Pzp z pominieciem zasady konkurencyjnosci
jest mozliwe jedynie w przypadku braku powigzan osobowych i kapitatowych,
o ktérych mowa w sekcji 6.5.2 pkt 2 lit. a, oraz do zaméwien okreslonych w art. 4d
Pzp,

b) wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6
i 8.5 Wytycznych,

c) zamoOwien udzielanych przez beneficjentow wybranych w trybie okreslonym

w ustawie o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowie koncesji na

% JPodmiot ekonomii spotecznej” nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjq zawartga w Wytycznych w zakresie zasad realizacji

przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ub6stwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.
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roboty budowlane lub ustugi do realizacji projektu w formule partnerstwa publiczno-
prywatnego (projekt hybrydowy®®),

d) zamoéwien udzielonych lub postepowan o udzielenie zamowienia wszczetych przed
ziozeniem wniosku o dofinansowanie w przypadku projektéw, ktore otrzymaly Seal
of Excellence w konkursach SME Instrument faza Il (Horyzont 2020).

8) Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale przy
udzielaniu zaméwien w nastepujgcych przypadkach®®:

a) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w sekcji 6.5.2 nie wptyneta zadna
oferta, lub wplynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy
zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu,
pod warunkiem, ze pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposéb

Zmienione,

b) zaméwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego
z nastepujgcych powodoéw:
i.  brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze,

i. przedmiot zamoOwienia jest objety ochrong praw wylgcznych, w tym praw
wiasnosci intelektualnej.

Whytgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw

zamoéwienia,

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnos$ci tworczej
lub artystyczne;j,

d) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjno$ci,
ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia niewynikajgca z przyczyn

% Szczeg6towe regulacje w zakresie projektéw hybrydowych znajdujg sig¢ w Wytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych
z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-
2020.

% Okreslone w podrozdziale 6.5 pkt 8 i 9 przesfanki umozliwiajace niestosowanie procedur nalezy interpretowa¢ biorac pod
uwage wyktadnie odpowiednich przepiséw Pzp, fj. art. 62 i art. 67, umozliwiajgcych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego

po spelnieniu okreslonych warunkéw.
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e)

h)

)

k)

lezgcych po stronie zamawiajacego, ktérej wczesniej nie mozna bylo przewidzied,

nie mozna zachowadé terminéw okreslonych w sekgji 6.5.2 pkt 10,

w przypadku zamowien, do ktoérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamoéwienia i nie mozna zachowacé terminéw okreslonych
w sekcji 6.5.2 pkt 10,

przedmiotem zaméwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytgcznie w celach
badawczych, dos$wiadczalnych, naukowych Ilub rozwojowych, z wylgczeniem
zamoéwieh obejmujacych produkcie masowa stuzacg osiggnieciu rentownos$ci

ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan i rozwoju,

zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
zamowieh na dodatkowe dostawy, polegajagcych na czesSciowej wymianie
dostarczonych produktéw Ilub instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw
lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia
materiatbw o innych  wtasciwosciach  technicznych, co powodowatoby
niekompatybilno§é techniczng Ilub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy

w sprawie zaméwienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci,
w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego, przewidzianych
w zapytaniu ofertowym zamoéwien na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych

na powtérzeniu podobnych ustug lub robé6t budowlanych,

przedmiotem zamodwienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym,

zamoéwienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu
przepisbw o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
czionkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

zamoéwienie jest udzielane przez placéwke zagraniczng w rozumieniu przepiséw

o stuzbie zagranicznej,
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) zamoéwienie jest udzielane na potrzeby wiasne jednostki wojskowej w rozumieniu

przepisow o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza
granicami panstwa.

W przypadku beneficjenta, ktéry nie jest zamawiajacym w rozumieniu Pzp, zaméwienia
o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, wytaczone na podstawie pkt 8 it.
a - flubi- I nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo®”

bez zgody instytuciji bedacej strong umowy o dofinansowanie.

9) Mozliwe jest niestosowanie procedur okreSlonych w niniejszym podrozdziale
w przypadkach okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 12-15 Pzp. Mozliwo$é ta dotyczy jedynie
podmiotéw wskazanych w tym przepisie.

10) Spetnienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych w pkt 8 i 9
musi by¢ uzasadnione na pi$mie.

11) Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig,
z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien, o ktérych mowa w pkt 8 lit. h. Szacowanie
jest dokumentowane w sposob zapewniajacy wiasciwg Sciezke audytu. Zabronione jest
zanizanie warto$ci szacunkowej zaméwienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego
warto$ci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto§¢ zamoéwienia nalezy wzigé pod uwage

konieczno$é tacznego spetnienia nastepujacych przestanek®:
a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamdéwienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamoéwienia w czeSciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto§¢ zamowienia ustala sie jako
laczng warto$é poszczegélnych jego czeséci®. Wartosé szacunkowa zaméwienia jest

wartoscig netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT).

% Patrz sekcja 6.5.2 pkt 3.

% \Wskazane przestanki nalezy interpretowa¢ zgodnie z wykfadnia przepiséw Pzp dotyczacych szacowania wartosci

zamoéwienia.

¥ W przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania Pzp — nie dotyczy to zaméwien, o ktérych mowa w art. 6a Pzp.
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12) W przypadku zaméwieri realizowanych przez beneficjentéw, ktorzy nie sg zamawiajgcymi

w rozumieniu Pzp, warto$¢ zamoéwienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu.
Podmioty, ktére sg zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp, po stwierdzeniu, ze szacunkowa
wartos¢ zamoéwienia nie przekracza wartosci wskazanej w art. 4 ust. 8 Pzp lub
w przypadku zamoéwieni sektorowych wartosci wskazanej w przepisach wydanych na
postawie art. 11 ust. 8 Pzp, okre$lajg warto§¢ zaméwienia w odniesieniu do danego
projektu w celu stwierdzenia, czy zamoéwienie podlega zasadzie konkurencyjnosci,

czy procedurze rozeznania rynku.

13)W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkéw i procedur postepowania

1)

2)

0 udzielenie zamowienia, instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie uznaje
cato$¢ lub czesé wydatkow zwigzanych z tym zaméwieniem za niekwalifikowalne,
zgodnie z rozporzadzeniem ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego,

wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowe;j.

6.5.1 Rozeznanie rynku

Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto
do 50 tys. PLN netto witgcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT). Rozeznanie
rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata

wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

Do udokumentowania, ze zamdwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa, niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego
zamieszczonego na stronie internetowej beneficjenta’® wraz z otrzymanymi ofertami*!,
lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjainych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw

“01Z PO moze wskazaé w umowie o dofinansowanie, w SZOOP lub w regulaminie naboru wnioskéw o dofinansowanie lub

dokumentacji dotyczacej wyboru projektéw w trybie pozakonkursowym inng strong internetowg przeznaczong do umieszczania
zapytan ofertowych.

“! Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogéinodostepnej stronie

internetowej ogloszenie 0 zamoéwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta, wowczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie
o oferte pochodzgca z innego zrédia (np. jednej z pozostalych wskazanych w pkt 2 mozliwosci). Jedna oferta nie jest

wystarczajgca dla udokumentowania, ze zamoéwienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Oferta

niezgodna z ogloszeniem nie stanowi oferty waznej.
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3)

1)

danego zaméwienia, wraz z otrzymanymi ofertami”. W przypadku, gdy w wyniku
upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych
wykonawcow nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw stron
internetowych ®® z opisem towaru/ustugi i ceng Iub wydrukéw maili * z informacja

na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu®,

W przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie
pisemnej umowy z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce
jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument
ksiggowy o réwnowaznej warto$ci dowodowe;.

6.5.2 Zasada konkurencyjnosci*®

Udzielenie zaméwienia w ramach projektu przez beneficjenta nastepuje zgodnie

z zasadg konkurencyjnosci w przypadku:

a) beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zaméwien
przekraczajgcych wartos¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug
(VAT),

b) beneficjenta bedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zaméwier
o wartosci rownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
lub w przypadku zaméwien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

2) W celu unikniecia konfliktu intereséw:

“2 Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymog bedzie spetniony, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe

zostang zlozone co najmniej dwie wazne oferty, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

“® Tj. co najmniej dwoch.

4 Tj. co najmniej dwéch.

“ Tj. dokumentu $wiadczacego o istnieniu co najmniej dwoch ofert. Notatka potwierdzajagca przeprowadzenie rozmow

telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie moze by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

“ Niniejszy podrozdziat uwzglednia tresé Komunikatu wyjasniajacego Komisji Europejskiej dotyczgcego prawa wspolnotowego

obowigzujacego w dziedzinie udzielania zamoéwien, kiére nie sa lub s jedynie czeSciowo objete dyrektywami
w sprawie zamowien publicznych (Dz. Urz. UE C 179 z 1 sierpnia 2008, str. 2).
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3)

a) w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp,
zamowienia nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo
lub kapitatowo, z wytgczeniem zamoéwierh sekiorowych, zamoéwienn okreslonych
w podrozdziale 6.5 pkt 8 lit. g lub h oraz przypadkéw wskazanych ponize;j:

i. w przypadku celu tematycznego 1 *' udzielanie zaméwienn podmiotom
powigzanym jest mozliwe za zgodg 1Z PO,

ii. wyjgtkowo w przypadku, w ktérym umozliwienie podmiotowi powigzanemu
wziecia udzialu w postepowaniu jest uzasadnione ze wzgledu na specyfike
projektu lub typ beneficjenta, a wybér wykonawcy bedgcego podmiotem
powigzanym bedzie dokonany zgodnie z procedurg opisang w niniejszym
podrozdziale, IZ PO moze wyrazié zgode na wytgczenie zakazu w odniesieniu

do danego postepowania przed jego przeprowadzeniem,

b) osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogag byé powigzane
osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby
bezstronne i obiektywne.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
Z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

¢) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

peinomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienfistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy instytucja bedgca strong umowy o dofinansowanie stwierdzi
udzielenie zamoéwienia podmiotowi powigzanemu w sposéb inny, niz wskazane w lit. a-d,

# Zgodnie z art.9 rozporzadzenia ogoinego.
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4)

5)

6)

7)

8)

jest zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu $rodkéw wykazaé istnienie naruszenia

zasady konkurencyjno$ci poprzez istniejace powigzanie.

W przypadku beneficienta, ktéry jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zasade
konkurencyjno$ci uznaje sig za spetniona, jezeli postepowanie o udzielenie zaméwienia
przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.

Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagdania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu zamoéwienia nie moze
odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu, Zrodta, znakéw towarowych, patentéw Ilub
specyficznego pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zambwienia i dopuszczono rozwigzania réwnowazne. W przypadku dopuszczenia
rozwigzan rownowaznych, w celu spetnienia wymogu opisania przedmiotu zaméwienia
W sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, powinien zostaé okreslony zakres
rownowaznosci. Wykonawca, kitéry powoluje sie na rozwigzania réwnowazne
opisywanym przez zamawiajacego, jest obowigzany wykazagé, ze oferowane przez niego
dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniaja wymagania okre$lone przez
zamawiajgcego.

Z uwagi na konieczno$§¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sie mozliwo$é
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest
przestanie uzupetnienia wylgczonego opisu przedmiotu zamdwienia do potencjalnego
wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufno$ci w odniesieniu do

przedstawionych informagcji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztoZzenie oferty.

Do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje sie¢ nazwy i kody okreslone we Wspdinym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdélnego Stownika
Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)*%.

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym,
o ktorym mowa w pkt 11 lit. a, okreslane sg w sposo6b proporcjonalny do przedmiotu

zamoéwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réownego traktowania

“8 Wspolny Stownik Zaméwieri dostepny jest m. in.: pod adresem: http://kody.uzp.gov.pl
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wykonawcéw. Nie mozna formutowaé warunkéw przewyzszajgcych wymagania
wystarczajgce do nalezytego wykonania zaméwienia.

9) Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia
sg formutowane w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zaméwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi byé sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, mogt interpretowaé je w jednakowy sposab,

c) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteribw powinny byé okreSlone w sposob

umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.
Zakaz ten nie dotyczy zaméwien na ustugi spoteczne i innych szczegélnych us%ug49
oraz zamOwien o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnoéci
i bezpieczeﬁstwaso. W uzasadnionych przypadkach IZ PO moze okresli¢ inne rodzaje
zamowien, w odniesieniu do ktérych mozliwe jest stosowanie kryteribw odnoszacych

sie do wtasciwosci wykonawcy,

e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych
sie do przedmiotu zamoéwienia, takich jak np. jako$é, funkcjonalno$é, parametry
techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin

wykonania zamoéwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe

“* Wykaz ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug stanowi zatacznik X1V do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014
r. w sprawie zamoéwien publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 65) oraz zatgcznik
XVII Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamoéwien przez podmioty dziatajgce
w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L
94 z 28.03.2014, str. 243).

% Wykaz ustug o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa stanowi zatgcznik |l do Dyrektywy
2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektérych zaméwien na roboty budowlane,
dostawy i ustugi przez instytucje Ilub podmioty zamawiajgce w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa i zmieniajgcej
dyrektywe 2004/17/WE i 2004/18/WE (Dz.U.UE.L.2009.216.76 z p6zn. zm.)

48



i doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia, jezeli mogg mieé

znaczacy wpltyw na jako$¢ wykonania zamdéwienia.

10) Termin na ziozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug, co
najmniej 14 dni - w przypadku rob6t budowlanych oraz w przypadku zamoéwieri

sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust. 8 Pzp. W przypadku zaméwieri o warto$ci szacunkowej réwnej lub
przekraczajgcej 5 225 000 euro w przypadku zaméwien na roboty budowlane, 209 000

euro w przypadku zamoéwien na dostawy i ustugi, termin wynosi co najmniej 30 dni. Bieg

terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia zapytania

ofertowego, a koriczy si¢ z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na

sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu

lub dniach wolnych od pracy.

11) W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 13 lub

14, ktére zawiera co najmniej:

Vi.
vii.

viii.

opis przedmiotu zamowienia,

warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

kryteria oceny oferty,

informacje o wagach punkiowych Ilub procentowych przypisanych
do poszczegdblnych kryteriéw oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

termin sktadania ofert,
termin realizacji umowy,

informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym
mowa w pkt 2 lit. a’!, o ile zakaz taki nie zostat wytaczony na podstawie pkt 2 lit.

a tiret i-ii,

% Nie dotyczy podmiotéw bedacych zamawiajacymi w rozumieniu Pzp.
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ix. okreSlenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w  wyniku

przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje sie
mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

X. informacje o mozliwosci skiadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy takg

mozliwosé przewiduje,

Xi. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli

zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

xii. informacje¢ o planowanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w pkt 8 lit. h
podrozdziatu 6.5, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone,
o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu zaméwien,
b) wybra¢ najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zaméwienia, ztozong
przez wykonawce spelniajgcego  warunki udzialu w  postepowaniu
w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybér oferty jest
dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa
w pkt 19.

12) Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia w ramach projektu.

13) Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnoéci®®, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego
odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego — na
umieszczeniu tego zapytania na stronie internetowej wskazanej przez instytucje bedaca

strong umowy o dofinansowanie® w umowie o dofinansowanie.

14) W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna
realizacje projektu na wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien upubliczni¢ zapytanie ofertowe

2w przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakornczyé sie wyborem kilku
wykonawcow.

% Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczona do
umieszczania zapytan ofertowych (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

* Tj. stronie gwarantujgcej odpowiedni stopieri upublicznienia informacji o zamoéwieniu. Od dnia 1 stycznia 2018 r. stronie
wiasciwej dla danego programu operacyjnego.
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na stronie internetowej % wskazanej przez instytucje ogtaszajgcg nabdr wnioskow
o dofinansowanie projektu .

15) W przypadku wszczecia postepowania przed ogtoszeniem konkursu ocena, czy stopien
upublicznienia zapytania ofertowego byt wystarczajgcy do uznania wydatku
za kwalifikowalny, nalezy do instytucii ogtaszajgcej nabor wnioskéw o dofinansowanie
projektu w trybie konkursowym lub pozakonkursowym.

16) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zgodnie z pkt 13 lub 14 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacie o zmianie.
Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej; date upublicznienia zmienianego zapytania
ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedituza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne

z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

17) Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego
publikowana jest zgodnie z pkt 13 lub 14.

18) Umowe z wykonawcg i protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia nalezy

sporzgdzi¢ w formie pisemnej.
19) Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia zawiera co najmniej:
a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz
ze wskazaniem daty wplyniecia oferty do zamawiajgcego,

¢) informacje o spetnieniu warunku, o kiérym mowa w pkt 2 lit. a,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow,
o ile takie warunki byly stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom

za spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

% Tj. stronie gwarantujacej odpowiedni stopier upublicznienia informacji o zaméwieniu, nie moze byé to strona wiasna
beneficienta. Od dnia 1 stycznia 2018 r., stronie wiasciwej dla danego programu operacyjnego.
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g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
h) nastepujgce zatgczniki:

i.  potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany
w pkt 13 lub 14,

ii. ztozone oferty,

iii. oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu zamawiajacego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny
ofert (tj. powigzan, o ktérych mowa pkt 2 lit. b).

20) Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraé
co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte,
istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie

zamowienia, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsie;biorstwa”.

21) Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie
umowy z wykonawca®. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstagpi od podpisania
umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

22) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian 59 postanowieh zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy,
chyba ze:

B w tym réwniez potwierdzenie upublicznienia zmian w zapytaniu ofertowym, o ile zostaly dokonane.

" Tajemnice przedsigbiorstwa nalezy rozumieé¢ zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003 r. poz. 1503, z p6zn. zm.).

% W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie podpisaniem
wiecej niz jednej umowy.

% Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogélny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym
brzmieniu albo nie zmienia ogdinego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci: zmiana
wprowadza warunki, ktore, gdyby byly postawione w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, to w tym postepowaniu wzieliby
lub mogliby wzigé¢ udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tre$ci, zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na
korzy$¢ wykonawcy w sposéb nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres
$wiadczen i zobowigzan wynikajgcy z umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zaméwienia,
nowym wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w lit. d.
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a) zamawiajacy przewidziat mozliwo$é dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym
oraz okre$lit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru
umowy,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych
od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym,
o ile staty sig niezbedne i zostaly spetnione tacznie nastepujace warunki:

i.  zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegélnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$é lub znaczne
zwigkszenie kosztow dla zamawiajgcego,

ii. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione tacznie
nastepujgce warunki:

i.  koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzieg,

ii. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamoéwienia okreslonej pierwotnie

W umowie,

d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamoéwienia, ma zastgpié nowy

wykonawca:
i. na podstawie postanowiern umownych, o ktérych mowa w lit. a,

ii. w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzaciji
lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian

umowy,

iii. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem

jego podwykonawcow,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakieru umowy a {gczna warto$é zmian jest
mniejsza niz 5 225 000 euro w przypadku zaméwien na roboty budowlane
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lub 209 000 euro w przypadku zaméwien na dostawy i ustugi, i jednoczeénie jest
mniejsza od 10% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku
zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwien na roboty budowlane,
jest mniejsza od 15% warto$ci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie.
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