Zarzadzenie Nr 1 /2015
Dyrektora Zarzadu Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej
w Bydgoszczy

z dnia 15 stycznia 2015 roku
w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zaméwien odrebnych

Na podstawie § 12 ust.1 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego ZDMiKP w Bydgoszczy,
zarzadzam, co nastepuije :

§1.

Zmienia si¢ Regulamin udzielania zamoéwien odrebnych obowigzujacy w Zarzadzie Drdg
Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy, wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora
Nr 4/2012 z dnia 15 marca 2012 r. w Bydgoszczy, ktdry po zmianie otrzymuje brzmienie
stanowigce zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Do udzielania zaméwien odregbnych, wszczetych przed dniem wej$cia w zycie niniejszego
zarzgdzenia, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§3.

1. Zobowigzuje pracownikéw ZDMiKP w Bydgoszczy, ktérych obowigzki pracownicze wigzg
sie z realizacjg zamoéwien odrebnych, do zapoznania sie i do stosowania Regulaminu
udzielania zamoéwien odrebnych po zmianie.

2. Zobowigzuje Petnomocnika Systemu Zarzgdzania Jakoscia, do uwzglednienia
wprowadzonych zmian Regulaminu, w Ksigdze Jakosci Zarzgdu Drég Miejskich
i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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zalacznik do zarzgdzeniaNr 1/2015
z dnia 15 stycznia 2015 r.

Regulamin udzielania zamowien odr¢bnych

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

Postanowienia Regulaminu udzielania zamo6wiefi odrebnych, zwanego dalej ,,Regulaminem”, maja
zastosowanie do zamoéwien udzielanych przez Zarzad Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej
w Bydgoszczy (ZDMiKP), ktorych warto$¢ w danym roku budzetowym nie przekracza réwnowartosci
30.000 euro, zwanych dalej ,,Zamdéwieniami odrebnymi”.

Regulamin ustala zasady, tryb prowadzenia postgpowan o zamowienia odrebne oraz dokumentowania
tej procedury.

Do okreslania szacunkowe]j wartosci zamowienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy Prawa zaméwien
publicznych (UPZP), przestrzegajac przepiséw o zakazie dzielenia zamowienia lub zanizania wartosci
zamoOwienia w celu uniknigcia stosowania przepisow UPZP i niniejszego regulaminu. Ustalenia
wartosci zamoéwienia ( do 6.000 euro lub 30.000 euro)dokonuje si¢ z nalezyts starannoscia, jako
calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez VAT, nie wczesniej niz na miesigc przed
dniem wszczgcia postgpowania. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ w szczegdlnosci poprzez
analiz¢ 1 badanie rynku. W przypadku wylaczenia stosowania przepiséw UPZP na podstawie art.4 pkt
8 tej ustawy, laczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju nie przekroczy w roku budzetowym
kwoty netto stanowigcej rownowarto$¢ 6.000 euro Iub 30.000 euro

Kurs euro w stosunku do zlotego na potrzeby niniejszego Regulaminu, okresla sie wedlug
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow wydanego na podstawie UPZP.

W sprawach nieobjetych Regulaminem, zastosowane maja odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

Regulamin podaje si¢ do wiadomosci Wykonawcow poprzez umieszczenie na stronie internetowe;j
ZDMiKP.

II. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN ODREBNYCH
§ 2.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz prowadzeniem postgpowan wykonujg osoby
zapewniajace bezstronnos¢, obiektywizm i kompetencje.

Postepowanie ma na celu racjonalne, celowe i oszczedne gospodarowanie srodkami bedacymi
w dyspozycji Zamawiajacego.

Postgpowania prowadzone sg tak, aby zapewni¢ wykonawcom rowne traktowanie, wspiera¢ uczciwg
konkurencje, obiektywnie i precyzyjnie okreslajac przedmiot zaméwienia.

Wsréd zamoéwien odrebnych rozréznia sig :

1)zakupy bezposrednie dokonywane zgodnie z § 3 ust. 2-3 Regulaminu,
2) zamoéwienia o warto$ci nie przekraczajacej rownowartosci 6.000,00 euro,
3) zamowienia o warto$ci od rownowartosci 6.000,00 euro do 30.000,00 euro.

Do zaméwien na ustugi, dostawy lub roboty, ktérych warto$¢ nie przekracza 6.000,00 euro, innych niz
zakupy bezposrednie, stosuje si¢ pisemne zlecenie lub umowe.

Do zamodwien, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza réwnowartos¢ 6.000 euro, obligatoryjnie
zawiera si¢ pisemng umowe.
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_zalacznik do zarzadzenia

Nr f/»{»‘{&; ..z dnia .45 97. 20151,

Mozna zada¢ od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, kierujac sie
w tym zakresie regulacjag UPZP.

Postgpowania prowadzone sa w jezyku polskim, wedtug ustalefi Zamawiajacego pisemnie, faksem lub
w formie elektroniczne;.

Postepowanie traktuje si¢ za wazne takze w przypadku zlozenia na zapytanie ofertowe tylko jednej
oferty.

W przypadku naruszenia Regulaminu prowadzenia postgpowan odrebnych, Wykonawcom, ktérych
interes prawny doznal uszczerbku, przysluguje prawo zazalenia. Zazalenie wnosi sie do
Zamawiajacego w ciagu 5 dni liczac od dnia, w ktérym wykonawca mégl powziaé lub powziat
wiadomos¢ o okoliczno$ci bedacej podstawa zazalenia. Zazalenie rozpatrywane jest w ciagu 5 dni
roboczych, a o wyniku rozpoznania zawiadamia si¢ wnoszacego zazalenie.

Wnhiesienie zazalenia nie wstrzymuje zawarcia umowy w sprawie zam6wienia odrebnego.
Oferty niespelniajace wymogow zawartych w zapytaniu ofertowym podlegaja odrzuceniu.

Wszczgte postgpowanie moze zosta¢ zamknigte bez dokonania wyboru oferty, a wystapienie
z zapytaniem ofertowym nie stanowi zobowigzania ZDMiKP do zawarcia umowy.

IIL. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIEN ODREBNYCH
§ 3.

W przypadku udzielenia zaméwienia o wartosci nie przekraczajacej réwnowartosci 6000,00 euro,
procedury wyboru wykonawcy na podstawie ofert uzyskanych w wyniku zapytania ofertowego nie
stosuje sig. Faktury dot. takich zamoéwien opisuje si¢ jako ,,zamdéwienie odrebne nie objete procedurg
przetargowsa”.

W ramach zaméwien o warto$ci nie przekraczajacej réwnowartosci brutto 200,00 euro w zakresie :

1) realizacji zadan Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego dot. zakupdw artykutow,
przedmiotéw, materialdw i ustug stuzacych biezacej dziatalnosci ZDMiKP,

2) realizacji zadan Wydziatu Utrzymania i Ewidencji dot. zakupu czesci zamiennych oraz
materialow eksploatacyjnych do maszyn drogowych typu réwniarki, walce, malowarka

- stosuje si¢ zlecenie bezposrednie (zakup bezposredni).

Zlecenie bezposrednie (zakup bezposredni) polega na udzieleniu zaméwienia u jednego sprzedawcy
lub wykonawcy, jezeli zakupy lub ustugi z obiektywnych powodow realizowane sg biezaco, w ramach
planu rzeczowo-finansowego zatwierdzonego dla Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego,
z pominigciem tworzenia wewnetrznej dokumentacji udzielania zaméwien, na podstawie decyzji
podejmowanych przez Naczelnika Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego i Naczelnika
Wydziatu Utrzymania i Ewidencji.

W przypadku udzielania zaméwien odrgbnych w zakresie wspétfinansowanych ze srodkéw unijnych
przyznanych w ramach krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych nalezy bezwzglednie
stosowa¢ procedury, aktualne na dzien udzielania zaméwienia, wymagane przez Instytucje
Zarzadzajace funduszami europejskimi,

§ 4.
Komoérka organizacyjna zamawiajacego, opisujaca, szacujaca i realizujaca przedmiot zamoéwienia
odpowiada za kompletnos¢ i poprawno$¢ dokumentéw niezbednych do realizacji umowy,
w przypadku robot budowlanych niezbgdnych do przekazania terenu budowy (np. dokumentacje
projektowa, specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét budowlanych, pozwolenie na budowe,
zgloszenie, uzgodnienia, inne dokumenty) i jest w ich posiadaniu.



zalacznik do zarzadzenia

Nr.1(2015... z dnia . 45,01 2015 .

2. W uzasadnionych przypadkach, na zasadzie odstgpstwa od tej zasady, kierujac sie charakterem,

rodzajem lub terminem realizacji zaméwienia, zaméwienie mozna realizowaé bezposrednio z jednym
wybranym wykonawca.

3. Z zapytaniem ofertowym wystgpuje komérka organizacyjna Zamawiajacego, ktora realizuje zadania
objete zamoéwieniem odrebnym.

4. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej nastepujace dane :

1) przedmiot zamdéwienia,

2) warunki stawiane wykonawcom,

3) wymagania dotyczace terminu realizacji zamoéwienia lub inne wymagania dotyczace
realizacji zamowienia,

4) termin na zlozenie oferty,

5) termin zwigzania oferta,

6) przyjete kryteria wyboru ofert.

5. Zapytanie ofertowe, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik Nr 1 do Regulaminu, zamieszcza na
stronie internetowej ZDMiKP, Zespdl ds. Informatyki.

6. Terminy ustalone na zloZenie ofert powinny by¢ dostosowane do specyfiki zamoéwienia.

7. Oferty zlozone po terminie ustalonym w zapytaniu ofertowym zwraca sie Wykonawcom bez
otwierania.

8. Dopuszcza si¢ negocjowanie cen i pozostatych elementow w zakresie najkorzystniejszej oferty.

9. Z przebiegu postgpowania sporzadza si¢ protokél wedtug wzoru stanowiacego zatacznik Nr 2 do
Regulaminu.

10. Po dokonaniu oceny ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem ustalonych uprzednio
kryteri6w oraz po zawiadomieniu uczestnikéw o wyniku postepowania, protokél z przeprowadzenia
postepowania podpisuje osoba prowadzaca postgpowanie, akceptuje naczelnik komorki
organizacyjnej, gtowny ksiegowy potwierdza zabezpieczenie s$rodkéw finansowych. Protokél
zatwierdza Dyrektor.

11. Kontroli protokotu pod wzgledem poprawnosci i kompletnosci zataczonych do niego dokumentow
dokonuje osoba akceptujaca protokol.

12. Protokot sktada si¢ wraz z uzyskanymi ofertami w Wydziale NZ, gdzie podlega rejestracji w rejestrze
zamoOwien odrebnych i traktowany jest jako wniosek o dokonanie zaméwienia i sporzadzenie umowy.
Rejestr prowadzony jest wedlug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 3 do Regulaminu.

13. Przekazana dokumentacja z postgpowania, o ktérej mowa w pkt.12, przechowywana jest
w Wydziale NZ, a nastepnie jest archiwizowana na zasadach obowigzujacych w ZDMIKP. Pozostalg
dokumentacje archiwizuje wydzial merytoryczny.

14. Projekt umowy z wybranym wykonawca wymaga opinii radcy prawnego.
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zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien odrebnych

Bydgoszcz, dnia

piecze¢ Zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

o warto$ci od kwoty 6.000 euro do kwoty 30.000 euro

dotyczy zamoéwienia CPV

Kierujemy zapytanie ofertowe, w celu uzyskania oferty na wykonanie opisanego nizej przedmiotu
zaméwienia :

Warunki stawiane Wykonawcom :

Termin realizacji zamoéwienia

Kryterium wyboru oferty :
1) cena %
2) inne %

Istotne warunki zaméwienia i przysztej umowy / wzoér umowy:

Uwagi :

Zamawiajgcy dopuszcza/nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych

Osoby uprawnione do kontaktow z wykonawcami
- tel.

Oferte nalezy ziozyé na adres : Zarzad Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy
ul. Torunska 174A, 85-844 Bydgoszcz lub faksem na Nr lub pocztg elektroniczng na
adres .




zalgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien odrebnych

PROTOKOL
postepowania o udzielenie zaméwienia odrebnego o wartos$ci
stanowigcej rownowarto$¢ od 6.000,00 euro do 30.000,00 euro

Przedmiot zamoéwienia

CPV
2. Wartos¢ zaméwienia oszacowano w dniu na kwote netto PLN, co stanowi
rownowartosé euro wedtug kursu euro PLN, na podstawie
tgczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju nie przekroczy w roku budzetowym kwoty netto
stanowigcej rownowarto$é 30.000 euro.
3. Ogloszenie o zamdwieniu umieszczono na stronie internetowej ZDMiKP w dniu
4. Uzyskano nastepujgce oferty z ceng ofertows :
1)
2)
3)
5. W wyniku oceny ofert wybrano oferte z
ceng ofertowg PLN.
6. Uzasadnienie wyboru oferty
dotyczy takze zawarcia umowy z jednym wykonawcg
7.  Zrédio finansowania zaméwienia :
8. Postepowanie przeprowadzit
9. Dokumenty niezbedne do realizacji umowy, w przypadku robét budowlanych (dokumentacja
projektowa, specyfikacje techniczne, pozwolenie na budowe, dowdd zgtoszenia, uzgodnienia, warunki
techniczne i inne) sg kompletne i aktualne oraz pozwalajg na przystapienie do wykonania zamoéwienia.
akceptuje :
data i podpis prowadzacego postgpowanie data i podpis naczelnika komorki organizacyjnej

potwierdzam zabezpieczenie srodkow finansowych:  ........cciiiiiiiiiiii
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data podpis dyrektora



Drugostronny protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia odrebnego,
stanowi wniosek Nr / 0 udzielnie zaméwienia wykonawcy

okreslonemu w ust. 5 Protokotu.

Whiosek przyjeto w dniu

podpis Naczelnika Wydziatu NZ
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